
Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
10C.03 Auditoría. Auditoría Financiera 2023 14 o o o o Edificio 

Administrativa a la Cuenta Fraccionamiento 
Pública del Ejercicio 2021. Residencial La 

Hacienda. 
1 OC.06 Seguimiento a la aplicación en Visita de Verificación al 2023 4 o o o o Edificio 
medidas o recomendaciones. Control Interno en el Fraccionamiento 

Departamento de Recursos Residencial La 
Humanos. Hacienda. 
Seguimiento de las 
Observaciones Preliminares 
v Definitivas. 

10C.14.01 Declaraciones Declaraciones de Situación 2023 11 o o o o Edificio 
Patrimoniales. Patrimonial y de Intereses Fraccionamiento 

Inicial. Residencial La 
Hacienda. 

~ 10C.14.02 Declaraciones Declaraciones de Situación 2023 1 o o o o Edificio 
Patrimoniales. Patrimonial y de Intereses Fraccionamiento 

o 
Modificación. Residencial La 

Hacienda. 
1 OC.14.03 Declaraciones Declaraciones de Situación 2023 9 o o o o Edificio 
Patrimoniales. Patrimonial y de Intereses Fraccionamiento 

Conclusión. Residencial La 
Hacienda. 

I 
J 

1 OC Control de auditoría de actividades públicas. Sección 

Contraloría General. 
Contraloría General. 
Jorge Antonio Albores Álvarez. 
Jefe de Oficina "B". 
Calle Cholula No. 6, (entre Durango y Oaxaca), Fraccionamiento Residencial La Hacienda, 
C.P. 29030. Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. 
(961) 346 79 22. 
contraloria@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana. 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

Orouoisrno 
Público 
l.ocol 
Elector ol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

INlllTUTO DE ElfülONES Y P1\RTiClf'ACIÚN CIUDAOAN1\ 
(Hi1\PAS 



e la Contraloría 
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1111" Público .. 
ARCHIVO EN TRÁMITE toco! 

Elcctorol 
IN\ TITUTO DE ELECCIONES Y P,\llT:Clf'ACIÚN GIJD1\DANA 

Cfilr,PAS 

10C.15 Entrega - recepción. Actas de Entrega y 2023 9 o o o o Edificio 
Recepción (Varias). Fraccionamiento 

Residencial La 
Hacienda. 

1OC.10.01 Actas Administrativas. Acta Administrativa relativa 2023 o o o o Edificio 
a la entrega y recepción de Fraccionamiento 
la Autoridad de Evolución y Residencial La 
Desarrollo Administrativo de Hacienda. 
la Contraloría General. 

1OC.10.02 Dictámenes. Dictamen de no utilidad, 2023 2 o o o o Edificio 
correspondiente a vehículos Fraccionamiento 
automotrices susceptibles Residencial La 
de baja del patrimonio del Hacienda. 
Instituto. 

10C.09 Quejas y Denuncias de Expedientes de Presunta 2023 38 o o o o Edificio 
Actividades Públicas. Responsabilidad. Fraccionamiento 

Residencial La 
Hacienda. 

1 OC.11 Responsabilidades. Procedimientos de 2023 25 o o o o Edificio 
Responsabilidad Fraccionamiento 
Administrativa. Residencial La 

Hacienda. 



ROA TORRES 
TROL PRESUPUESTAL. 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física (Contenido) Año No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. . Ubicación 
Subseriedocumen~I expedientes Lineales Primaria Total Física 

. Edificio B, Primer 
OSC.03 GASTOS O EGRESOS POR SUFICIENCIAS PRESUPUESTALES 2023 22 o o o o Piso Depto. de 

· PARTIDA PRESUPUESTAL Recursos 
Financieros. 
Edificio B, Primer 

OSC.15 TRANSFERECIAS DE SOLICITUD DE TRASPASOS Y 2023 1 o o o o Piso Depto. de 
PRESUPUESTO ADECUACIONES AL PRESUPUESTO Recursos 

Financieros. 
Edificio B, Primer 

OSC.16 AMPLIACIONES DEL SOLICITUD DE AMPLIACIONES Y 2023 1 o o ·o o Piso Depto. de 
PRESUPUESTO ADECUACIONES AL PRESUPUESTO Recursos 

Financieros. 
Edificio B, Primer 

OSC.26 ESTADO DEL EJERCICIO · INFORMES MENSUALES Y 2023 1 o o o o Piso Depto. de 
DEL PRESUPUESTO TRIMESTRALES Recursos 

Financieros. 

rámite -, 

OSC Recursos Financieros Sección 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Secretaría Administrativa 
Departamento de Control Presupuesta! 
María Guadalupe Sánchez Avendaño 
Jefe de Oficina "B" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C. P. 29060 
(961) 264-0020 Ext. 1381, 1382 
mcigarroat@hotmail.com 
mcigarroat@hotmail.com, mgsancheza@hotmail.com 
Instituto de Elecciones v Participación Ciudadana 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

111 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Orponrsmo 
Público 
local 
Electorol 

• • .-::·:.;:- . 
• ;i:;a:- •••• IEPC --~~jr'' 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 



~ 
Albe110 Escobar Palacios 

Firma Encargado Archivo de Trámite 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Subserle documental expedientes Lineales Primaria Total 

Documentos de Comprobación Anaquel al interior de la 
2008 2 oficina de la DEAP - administrativa inmediata 

caja ARMZ 

Unidad Administrativa Unidad de Transparencia 
Área de Procedencia del Archivo Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Responsable del Archivo de Trámite Alberto Escobar Palacios 
Cargo Asistencia Técnica de Prerrogativas y Partidos Politicos 
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 

Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
Correo Electrónico asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Fondo Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Sección 28 Asociaciones Políticas 

0.cponismo 
Público 
local 
Bectornl 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE INSTIT(l[O OE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

CHIAPAS 



p 
Alberto Escobar Palacios 

Firma Encargado Archivo de Trámite 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Subserie documental expedientes Lineales Primaria Total 

25.14 Pérdida de Registro de Documentación relativa a la perdida de Anaquel al interior de la 
2009 1 oficina de la DEAP - Partido Político Local registro del partido PSD Caja ARMZ 

25.03 Partidos Políticos Locales - Solicitud de registro como partido local Anaquel al interior de la 
2009 1 oficina de la DEAP - De la Constitución y Registro PSD Caja ARMZ 

Documentos de Comprobación Anaquel al interior de la 
2009 1 oficina de la DEAP - administrativa Inmediata Caja ARMZ 

Unidad Administrativa Unidad de Transparencia 
Área de Procedencia del Archivo Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Responsable del Archivo de Trámite Alberto Escobar Palacios 
Cargo Asistencia Técnica de Prerrogativas y Partidos Politicos 
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 

Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
Correo Electrónico asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Fondo Instituto de Ele.cciones v Participación Ciudadana 

Sección 25 Asociaciones Politicas 

Oroonísrno 
Público 
local 
He doral 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

lHSTITUTO DE ELE<CIONES Y PARTIOPACIOH CIUDADANA 
CHIAPAS 



Alberto Escobar Palacios 
Firma Encargado Archivo de Trámite 

Andrea 
Firma Titular del Área 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Fisica 
Subserie documental expedientes Lineales Primaria Total 

25.02 Partidos Políticos Acreditaciones de partidos políticos 
Anaquel al interior de la 

2015 6 oficina de la DEAP - 
Nacionales nacionales Caja 2015-1 

25.02 Partidos Políticos Acreditaciones de partidos políticos Anaquel al interior de la 
2015 8 oficina de la DEAP - 

Nacionales nacionales Caja 2015-2 

25.03 Partidos Políticos Locales - Acreditaciones de partidos políticos 
Anaquel al interior de la 

2015 2 oficina de la DEAP - 
De la constitución y Registro locales Caja 2015-2 

Documentos de Comprobación Anaquel al interior de la 
2015 1 oficina de la DEAP - 

administrativa inmediata Caja ARMZ 

Unidad Administrativa Unidad de Transparencia 
Área de Procedencia del Archivo Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Responsable del Archivo de Trámite Alberto Escobar Palacios 
Cargo Asistencia Técnica de Prerrogativas y Partidos Polftico.s 
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 

Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
Correo Electrónico asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Fondo Instituto de Elecciones v Particioación Ciudadana 

Sección 2S Asociaciones Políticas 

INSTITUTO DE ElECC\OtlEl Y PAmCIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

Oroontsrno 
Público 
local 
Electorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

- .. 
IEPI: ~;¡~~~t;, 



Andrea de Zamora 
rma Titular del Área 

-~~ 

~ 
Alberto Escobar Palacios 

Firma Encargado Archivo de Trámite 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Fisica 
Subserie documental exoedientes Lineales Primaria Total 

25.13 Perdida de acreditación de Del procedimiento de perdida de Anaquel al interior de la 

Partido Político Nacional acreditación de los partidos políticos PT, 2017 2 oficina de la DEAP - 
MC, Humanista v Encuentro Social. Caía 2017-1 

25.03 Partidos Políticos Locales - De Documentación de cambio de 
Anaquel al interior de la 

la Constitución y Registro denominación del partido Chiapas Unido 2017 1 oficina de la DEAP - 
Caja ARMZ 

Unidad Administrativa Unidad de Transparencia 
Área de Procedencia del Archivo Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Responsable del Archivo de Trámite Alberto Escobar Palacios 
Cargo Asistencia Técnica de Prerrogativas y Partidos Políticos 
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 

Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
Correo Electrónico asociaciones pollticas@iepc-chiapas.org.mx 
Fondo Instituto de Elecciones v Particioación Ciudadana 

Sección 25 Asociaciones Políticas 

INITITllTO DE El[{(IONES YPARTICIPAC!Qll CIUDADANA 
OllAPAI 

Oroonisrno 
Público 
Locol 
Eleclornl 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

. .. 
IEPI: ,;j"~;~fo 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física (Contenido} Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Subserie documental expedientes Lineales Primaria Total 

2S.07 Candidaturas Cedulas de afiliación por régimen de Anaquel al interior de la 

Independientes excepción 2018 1 oficina de la DEAP - 
Caja 2018-1 

2S.05 Acreditación de Acreditaciones de representantes de Anaquel al interior de la 
Representantes de los Partidos Candidaturas Independientes ante el 2018 1 oficina de la DEAP - 
Políticos y Candidaturas Consejo General. Caja 2018-2 
Independientes 

2S.13 Perdida de acreditación de Del procedimiento de perdida de Anaquel al interior de la 

Partido Político Nacional acreditación de los partidos políticos PT, 2018 1 oficina de la DEAP - 
MC v Encuentro Social. Caía 2018-2 

Anaquel al interior de la 
10S.01 Prerrogativas Prerrogativas de los Partidos Políticos 2018 2 oficina de la DEAP - 

Caja 2018-2 

2S.07 Candidaturas Garantía de audiencia Candidaturas 
Anaquel al interior de la 

Independientes Independientes 2018 1 oficina de la DEAP - 
Caja 2018-2 

04S.05 Elecciones Sistema Documentos de municipios que se rigen Anaquel al interior de la 

Normativo Indígena por usos y costumbres 2018 1 oficina de la DEAP - 
Caja 2018-2 

2S.05 Acreditación de Anaquel al interior de la 
Representantes de los Partidos Representantes de partidos políticos y CI 2018 2 oficina de la DEAP - 
Políticos y Candidatur/-") ante el CG del IEPC Caja ARMZ 
Independientes -;? 

Andrna~a 
~ 

Alberto Escobar Palacios 
irma Titular del Área Firma Encargado Archivo de Trámite 

Unidad Administrativa Unidad de Transparencia 
Área de Procedencia del Archivo Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Responsable del Archivo de Trámite Alberto Escobar Palacios 
Cargo Asistencia Técnica de Prerrogativas y Partidos Políticos 
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 

Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
Correo Electrónico asociaciones pollticas@iepc-chiapas.org.mx 
Fondo Instituto de Elecciones v Particioación Ciudadana 

Sec.ción 25 Asociaciones Políticas 

INSTITUTO DE ELECClOllESYPARTIOPACIÚN (IUi\\OAHA 
CHIAPAS 

Oc~onísmo 
Público 
locol 
Electo rol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

. . 
IEPI: ~:¡~~~fo 



Alberto Escobar Palacios 
Firma Encargado Archivo de Trámite 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Fisica (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Subserie documental exoedientes Lineales Primaria Total 

25.12 Radio y Televisión 
Oficios y memorándums relacionados al 2019 1 

Anaquel al interior de la oficina 
tema de Radio v Televisión de la DEAP - Caía 2019-1 

25.03 Partidos Políticos Locales Verificación de afiliaciones 2019 1 
Anaquel al interior de la oficina 

- De la Constitución v Reqlstro de la DEAP - Cala 2019-1 
25.03 Partidos Políticos Locales Del procedimiento de registro como 2019 1 

Anaquel al interior de la oficina 
- De la Constitución v Reoistro Partido Político Local de la DEAP - Caía 2019-1 
105.03 Multas, sanciones, y Anaquel al interior de la oficina 
remanentes a Asociaciones Multas a Partidos Políticos 2019 2 
Políticas 

de la DEAP - Caja 2019-1 

25.09 Registro de la Del procedimiento de registro - 
Organización de Ciudadanos Organización de ciudadanos interesados 2019 2 

Anaquel al interior de la oficina 
Interesados en Conformar una en conformar una asociación política de la DEAP - Caja 2019-1 
Asociación Política Local local (Generan 
25.09 Registro de la Del procedimiento de registro - 
Organización de Ciudadanos Organización de ciudadanos interesados 2019 1 

Anaquel al interior de la oficina 
Interesados en Conformar una en conformar una asociación política de la DEAP - Caja 2019-1 
Asociación Política Local local (fiscalización) 
25.11 Comisión Permanente de Sesiones de la Comisión Permanente de 2019 1 

Anaquel al interior de la oficina 
Asociaciones Políticas Asociaciones Políticas de la DEAP - Caia 2019-1 

25.03 Partidos Políticos Locales 
Del procedimiento de registro como Anaquel al interior de la oficina 
Partido Político Local "Pensemos en 2019 5 

- De la Constitución y Registro Chiapas" (Escrito de intención) 
de la DEAP - Caja 2019-2 

25,04 Registro de los órganos Órganos directivos municipales del Anaquel al interior de la oficina 
directivos de los Partidos 2019 1 
Políticos v Aoruoaciones Políticas 

Partido del Trabajo de la DEAP - Caja 2019-3 

1ocumentos de Comprobación Anaquel al interior de la oficina 
.> dministrativa inmediata 2019 11 ,,,-7 de la DEAP - Caía 2019-1 

~/ 
.,,.- 

~ ~ 

Unidad Administrativa Unidad de Transparencia 
Área de Procedencia del Archivo Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Responsable del Archivo de Trámite Alberto Escobar Palacios 
Cargo Asistencia Técnica de Prerrogativas y Partidos Políticos 
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 

Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
Correo Electrónico asociaciones politicas@iepc-chiapas.orq.mx 
Fondo Instituto de Elecciones v Participación Ciudadana 

Sección 2S Asociaciones Políticas 

INSTITl/TO DE ELECCIONES Y PARllCIPAC!ON CIUDADANA 
CHIAPAS 

Oroonisrno 
Público 
Loco! 
Electoral 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 



Clave y nombre de la Serie Descripción Fisica (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Fisica 
vio Subserie documental expedientes Lineales Primaria Total 

25.03 Partidos Políticos 
Del procedimiento de registro de la Anaquel al interior de la 

Locales - De la constitución y organización de ciudadanos "Pensemos en 2020 13 oficina de la DEAP - 
Registro 

Chiapas A.C." y "Porque creemos en Caja 2020-1 
nosotros A.C." 

llC.08.02 Programa Anual de Informe de los avances del Programa Anual 
Anaquel al interior de la 

2020 1 oficina de la DEAP - 
Actividades de Actividades Caja 2020-2 
25.03 Partidos Políticos Anaquel al interior de la 
Locales - De la Constitución y Verificación de afiliaciones 2020 1 oficina de la DEAP - 
Reaistro Caja 2020-2 

25.13 Pérdida de Acreditación Perdida de acreditación de los partidos Anaquel al interior de la 

de Partido Político Nacional Nueva Alianza, Encuentro Social y 2020 1 oficina de la DEAP - 
Movimiento Ciudadano Caja 2020-2 

105.03 Multas, sanciones, y Anaquel al interior de la 
remanentes a Asociaciones Multas a Partidos Políticos 2020 1 oficina de la DEAP - 
Políticas Caia 2020-2 

25.02 Partidos Políticos Del procedimiento de acreditación como 
Anaquel al interior de la 

Nacionales Partido Político Nacional 2020 4 oficina de la DEAP - 
caía 2020-2 

Oficios en materia de prerrogativas de los 
Anaquel al interior de la 

105.01 Prerrogativas Partidos Políticos 2020 1 oficina de la DEAP - 
Caja 2020-2 

085.01 Requerimientos del 
Anaquel al interior de la 

Seguimiento a los requerimientos del INE 2020 2 oficina de la DEAP - 
INE y seguimiento Cala 2020-2 

25.03 Partidos Políticos Del procedimiento de registro como Partido 
Anaquel al interior de la 
oficina de la DEAP - 

Locales - De la Constitución y Político Local "Pensemos en Chiapas" 2020 2 Caja 2020-PPCH.1 y 
Registro (Registro partido político local PPCH) 2020-PPCH.2 

Unidad Administrativa Unidad de Transparencia 
Área de Procedencia del Archivo Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Responsable del Archivo de Trámite Alberto Escobar Palacios 
Cargo Asistencia Técnica de Prerrogativas y Partidos Políticos 
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 

Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
Correo Electrónico asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Fondo Instituto de Elecciones v Particioación Ciudadana 

Sección 25 Asociaciones Políticas 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICll\\CIÓN (IUDAOANA 
CHIAPAS 

Oroonísmo 

1 

Público 
local 
Heclorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

.·=·-::. IEPI: ,;;~t;, 



Alberto Escobar Palacios 
Firma Encargado Archivo de Trámite 

~~~~~¡fje~ez Zamora 
irma Titular del Área 

Clave y nombre de la Serie Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
vio Subserie documental expedientes Lineales Primaria Total 
25.09 Registro de la Del procedimiento de constitución de la Anaquel al interior de la 
Organización de Ciudadanos asociación política Local "Chiapas Primero" 2020 1 oficina de la DEAP - 
Interesados en Conformar una Expediente 2020-2 
Asociación Política Local 
25.09 Registro de la Del procedimiento de constitución de la Archivero del área 
Organización de Ciudadanos asociación política Local "Hacer mejor a 2020 1 

designada a la jefatura 
Interesados en Conformar una Chiapas" de departamento de la 
Asociación Política Local DEAP 

Documentos de Comprobación 
Anaquel al interior de la 

2020 6 oficina de la DEAP - 
administrativa inmediata caía 2020-2 

Oroonisrno 
Público 
local 
lJedorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

- . • --:r:·:&:. IEPC :~~t=!~: 
INSTITUTO OE ElE<CIONESYPARTICIPAClÓN CIUDADANA 

CHIAPAS 



Clavo y nombre de la Serie y/o Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Subserie documental expedientes Lineales Primaria Total 

Del procedimiento de registro de 

2S.06 Registro de Convenios de 
coalición total para Diputaciones y Archivero del área 
parcial en Ayuntamientos "Va por 

Coalición, Candidatura Común, Chiapas"; y de la coalición parcial para 2021 4 designada a la coordinación 

Fusión y Frente Diputaciones "Juntos Haremos Historia 
de la DEAP 

en Chiaoas" 

2S.07 Candidaturas 
Expedientes del manifiesto de intención Anaquel al Interior de la 

Independientes 
para obtener la calidad de Candidatura 2021 18 oficina de la DEAP - Caja 
Indeoendiente 2021-1 

2S.07 Candidaturas Expedientes de Apoyo Ciudadano y 
Anaquel al interior de la 

Independientes garantías de audiencia 
2021 32 2 oficina de la DEAP - Caja 

2021-Cl-2 V 2021-C2-2 

2S.10.02 Propuestas de 
Propuestas de campaña presentadas Anaquel al Interior de la 

Campaña 
por los partidos políticos para el PELO 2021 7 1 oficina de la DEAP - Caja 
2021 2021-2 

2S.10.01 Convocatoria de Expediente de métodos de selección de 
Anaquel al interior de la 

selección interna de partidos políticos 
2021 2 oficina de la DEAP - Caja 

candidaturas 2021-3 

08S.01 Requerimientos del INE Seguimiento a los requerimientos del 
Anaquel al interior de la 

y seguimiento INE 
2021 2 oficina de la DEAP - Caja 

2021-3 

12C.06 Solicitudes de acceso a Respuesta a solicitudes de Anaquel al Interior de la 
la Información y de datos transparencia mediante memorándums 2021 1 oficina de la DEAP - Caja 

oersonales remitidas oor correo electrónico 2021-3 

Oficios en materia de prerrogativas de 
Anaquel al interior de la 

lOS.01 Prerrogativas los Partidos Políticos 
2021 2 oficina de la DEAP - Caja 

2021-3 

lOS.03 Multas, sanciones, y Oficios en materia de multas de los 
Anaquel al Interior de la 

l?f-emanentes a Asociaciones Partidos Políticos 
2021 1 oficina de la DEAP - Caja 

Políticas 2021-3 

Unidad Administrativa Unidad de Transparencia 
Área de Procedencia del Archivo Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Responsable del Archivo de Trámite Alberto Escobar Palacios 
Cargo Asistencia Técnica de Prerrogativas y Partidos Políticos 
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 

Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
Correo Electrónico asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.rnx 
Fondo Instituto de Elecciones v Particioación Ciudadana 

Sección 25 Asociaciones Políticas 

Oroonísmo 
Público 
local 
Eleclornl 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

- . 
IEPC ~~~;~~,, 
INSmuTO DE ELE(CIONES Y PMll(]PACION CIUDAOAN~ 

CHl~PAS 



& 
Alberto Escobar Palacios 

Firma Encargado Archivo de Trámite 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Fisica (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Fisica 
Subserie documental exoedientes Lineales Primaria Total 
25.12 Radio y Televisión Oficios y memorándums relacionados al 

Anaquel al interior de la 
(Sistemas de Administración de tema de Radio y Televisión 2021 1 oficina de la DEAP - caja 
ordenes de Transmisión) 2021-3 

llC.08.02 Programa Anual de Informe de los avances del Programa 
Anaquel al interior de la 

2021 1 oficina de la DEAP - caja 
Actividades Anual de Actividades 2021-3 

25.11 Comisión Permanente de Sesiones de la Comisión Permanente de 
Anaquel al interior de la 

Asociaciones Políticas Asociaciones Políticas 2021 1 oficina de la DEAP - Caja 
2021-4 

25.08 Registro de Plataformas Plataformas electorales presentadas por 
Anaquel al interior de la 

2021 5 oficina de la DEAP - Caja 
Electorales los partidos políticos 2021-4 
25.10.08 Actos derivados del Documentación registro de candidaturas 

Anaquel al interior de la 
procedimiento de registro de pelo 2021 2021 2 oficina de la DEAP - Caja 
candidaturas 2021-4 

25.10.03 Verificación del Vinculo Actas de verificación del vínculo 
Anaquel al interior de la 

Comunitario comunitario 2021 26 2 oficina de la DEAP - Caja 
2021 - 6.1 V 6.2 

Documentos de Comprobación 
Anaquel al interior de la 

2021 20 oficina de la DEAP - Caja 
administrativa inmediata 2021-5 

O.rponismo 
Público 
local 
Uectornl 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

INSTITUTO O[ElE<WUES Y PARJICIPACIOH <IUDADAHA 
CHIAPAS 



Clave y nombre de la Descripción Fisica (Contenido) Fec No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Fisica 
Serie y/o Subserie has expedient Lineales Primaria Tota 
documental es 1 
2S.01 Programa de Acción y Actividades desarrolladas para llevar a cabo Anaquel al interior de la oficina de la 
fortalecimiento de las 2022 2 
Asociaciones Poi íticas 

Foros, Cursos, Seminarios, mesas de dialogo DEAP - Caja 2022-1 y 1.2 

105.03 Multas, sanciones, y Oficios en materia de multas de los Partidos Anaquel al interior de la oficina de la 
remanentes a Asociaciones 2022 1 
Políticas 

Políticos DEAP - Caja 2022-1.2 

25.10.02 Propuestas de Propuestas de campaña presentadas por los 2022 1 
Anaquel al interior de la oficina de la 

Campaña partidos políticos para el PELO 2022 DEAP - Caja 2022-1.2 

25.12 Radio y Televisión 
Oficios y memorándums relacionados al 2022 1 

Anaquel al interior de la oficina de la 
tema de Radio y Televisión DEAP - Caja 2022-1.2 

038.02.01 Concursos Concurso de Oratoria 2022 1 
Anaquel al interior de la oficina de la 
DEAP - Caja 2022-1.2 

25.03 Partidos Políticos Anaquel al interior de la oficina de la 
Locales - De la Constitución Verificación de afiliaciones 2022 1 
v Reqistro 

DEAP - Caja 2022-1.2 

2S.11 Comisión Permanente Documentación relativa a las sesiones de la 2022 1 
Anaquel al interior de la oficina de la 

de Asociaciones Políticas CPAP DEAP - Caja 2022-2 

2S.10.01 Convocatoria de Anaquel al interior de la oficina de la 
selección interna de Métodos de selección partidos políticos 2022 1 
candidaturas 

DEAP - Caja 2022-2 

Documentos de Comprobación 2022 37 
Anaquel al interior de la oficina de la 

administrativa inmediata DEAP - Caja 2022-1.1 y 2022-1.2 

~~ 
~ ~ 'p 

Andrea de Alberto Escobar Palacios 
· nna Titular del Área Firma Encargado Archivo de Trámite 

Unidad Administrativa Unidad de Transparencia 
Área de Procedencia del Archivo Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Responsable del Archivo de Trámite Alberto Escobar Palacios 
Cargo Asistencia Técnica de Prerrogativas y Partidas Politicos 
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 

Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
Correo Electrónico asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Fondo Instituto de Elecciones v Particioación Ciudadana 

Sección 2S Asoclaclones Políticas 

Oroonisrno 
Público 
local. 
Electornl 

GU[A DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

IHSTITUTO OE ELECCIONES Y PARTKIPACION CIUDAOAHA 
CHIAPAS 



Clave y nombre de la Serie Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
vio Subserie documental expedientes Lineal.es Primaria Total 
2S.09 Registro de la Del procedimiento de registro de la 
Organización de Ciudadanos Organización de Ciudadanos "Poder 2023 1 Anaquel al interior de la 
Interesados en Conformar una Social de los Pueblos" interesada en oficina de la DEAP 
Asociación Política Local constituirse como una APL. 

2S.09 Registro de la Del procedimiento de registro de la 

Organización de Ciudadanos Organización de Ciudadanos Anaquel al interior de la "Movimiento Estatal del Sur" 2023 1 Interesados en Conformar una interesada en constituirse como una oficina de la DEAP 
Asociación Política Local APL. 
25.09 Registro de la Del procedimiento de registro de la 
Organización de Ciudadanos Organización de Ciudadanos "Por un 2023 1 Anaquel al interior de la 
Interesados en Conformar una Chiapas Mejor Ahora" interesada en oficina de la DEAP 
Asociación Política Local constituirse como una APL. 

25.10.09 Sistema Candidatas y Documentación derivada del Sistema área designada a la 
2023 1 Jefatura de departamento Candidatos, Conóceles Candidatas y Candidatos, Conóceles de la DEAP 

25.13 Pérdida de Acreditación Documentación derivada del Anaquel al interior de la procedimiento de reintegro de los 2023 1 de Partido Político Nacional partidos políticos PRD v FXM oficina de la DEAP 

2S.14 Pérdida de Registro de Documentación derivada del Anaquel al interior de la procedimiento de liquidación de los 2023 1 Partido Político Local partidos oolíticos NA Chiapas v PPCH oficina de la DEAP 

25.02 Partidos Políticos Anaquel al interior de la 

Nacionales Acreditación PRD 2023 1 oficina de la DEAP - Caja 
2023-2 

25.02 Partidos Políticos Anaquel al interior de la 
Acreditación PVEM 2023 1 oficina de la DEAP - Caja Nacionales 2023-2 

~.02 Partidos Políticos 
Anaquel al interior de la 

cionales Acreditación PT 2023 1 oficina de la DEAP - Caja 
2023-2 

Unidad Administrativa Unidad de Transparencia 
Área de Procedencia del Archivo Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Responsable del Archivo de Trámite Alberto Escobar Palacios 
Cargo Asistencia Técnica de Prerrogativas y Partidos Politlcos 
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 

Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
Correo Electrónico asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Fondo Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Sección 25 Asociaciones Políticas 

INSTITUTO OE ELECCIONES Y PllRTKll\\(ION CIUDADANA 
CHIAPAS 

Oroonismo 
Público 
local 
U e doral 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE IEPI: 



~ 
Alberto Escobar Palacios 

Firma Encargado Archivo de Trámite 

Clave y nombre de la Serie Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
y/o Subserie documental exoedientes Lineales Primaria Total 

25.02 Partidos Políticos 
Anaquel al interior de la 

Nacionales Acreditación MC 2023 1 oficina de la DEAP - Caja 
2023-2 

Actividades desarrolladas para llevar a 
28.01 Programa de Acción y cabo Foros, Cursos, Seminarios, mesas Anaquel al interior de la 
fortalecimiento de las de dialogo, destinados al programa de 2023 1 oficina de la DEAP - Caja 
Asociaciones Políticas acción y fortalecimiento de las 2023-2 

Asociaciones Políticas 

28.11 Comisión Permanente de Documentación relativa a las sesiones Anaquel al interior de la 

Asociaciones Políticas de la CPAP 2023 3 oficina de la DEAP - Caja 
2023-2 

105.03 Multas, sanciones, y Anaquel al interior de la 
remanentes a Asociaciones Multas a Partidos Políticos 2023 1 oficina de la DEAP - Caja 
Políticas 2023-2 

Anaquel al interior de la 
045.04 Consulta Indígena Consulta Indígena 2023 1 oficina de la DEAP - Caja 

2023-2 

Oficios y memorándums relacionados Anaquel al interior de la 
25.12 Radio y Televisión al tema de Radio y Televisión 2023 1 oficina de la DEAP - Caja 

2023-2 
Anaquel al interior de la 

105.01 Prerrogativas Prerrogativas de los Partidos Políticos 2023 1 oficina de la DEAP - Caja 
2023-2 

Documentos de Comprobación Anaquel al interior de la 
2023 17 oficina de la DEAP - Caja administrativa inmediata 2023-3 y 2023-4 

IN511TUlO DE ELECCIOPlfl YPARTl(ll\\(IOH C\UDAOAPIA 
CHIAPAS 

Oroonísrno 
Público 
la cal 
Eleclornl 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 



Edificio 21 
Poniente; 

Segundo Piso 

Digital 

Digital 

Digital 

Edificio 21 
Poniente; 

Segundo Piso 

Edificio 21 
Poniente; 

Segundo Piso 

o 

o 

o 

o 

o 

o 

Edificio 21 
Poniente; 

Se undo Piso 

o 

Memorándums, oficios, solicitudes, circulares 
etc. 

Memorándums, informes, fichas técnicas, 
tarjetas Informativas, circulares, oficios, 
solicitudes, acuerdos, convenios de 
colaboración etc. 

Memorándums, oficios, circulares, correos 
electrónicos, fichas técnicas, cédulas de 
inmuebles etc. 

Luis Fe ando Ruiz Coello 
lar del Área 

' 

Memorándums, oficios, solicitudes de 
acreditación, circulares, correos electrónicos, 
etc. 

Memorándutns, oficios, circulares, correos 
electrónicos, informes, solicitudes, dictámenes 
técnicos etc. 

Convocatorias, órdenes del día, listas de 
asistencias, minutas de las sesiones 
extraordinarias, anexos, informes, cuadros de 
se uimientos, etc. 

Clave y nombre de la Serie ytb besé:rÍpcló.rí Física (Gónf~rlido) Vol. Ubicación 
1--~--s'°"."""u"""l:¡s'-. e""'r""'ii:i'-"'d""'o""c;u""m"'.""e""'n"""ta""I __ '-'-+--'··~-~· ~-"""·~'--'--" .. "'.'·--"·'-N-· ---+-----~~-----+--~~1------+-------t"-r_o_.ta_1-+ F1_s1_c_a_--1 

14S.01.01 Convocatorias, órdenes del día, listas de 
Comisión Permanente de Organización asistencias, minutas de las sesiones ordinarias, 
Electoral- Sesiones Ordinarias anexos, informes, cuadros de seguimientos, 

etc. 

,,,Fechas No.de Cajas 
Expedientes 

2023 11 o 

2023 5 o 

2023 o o 

2023 o o 

2023 o o 

2023 o 

2023 o 

Sección 

14S.11 
Solicitudes Generales 

14S.08 
Coordinación y Vinculación con el Instituto 
Nacional Electoral 

14S.06.01 
Inmuebles de Órganos Desconcentrados 
Proceso Electoral Extraordinario 

14S.04 
Observadores Electorales 

14S.03 
Documentación y Material Electoral 

14S.01.02 
Comisión Permanente de Organización 
Electoral- Sesiones Extraordinarias 

14S Organización Electoral. 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Oroonisrno 
Público 
local 
Electorol 

INSTITIJlO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
e 1111\P11 s 

Dirección Ejecutiva de Organizaciótl Electoral 
Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 
Madaí Rodríguez López 
Jefa de Unidad de Organización Electoral 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penlpak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
961 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23 
Qiganizacion@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 2023 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

IEPI: 



Cíave y nombre de Ja Serie y/o Descripción Física (Contenido) Fechas No.de Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
subseríe documental ·:¡e Expedientes ¡. Lineales Primaria Total Física 

12C.06 Memorándums, correos electrónicos, informes, Edificio 21 
Solicitudes de acceso a la información y de 2023 1 o o Poniente; 
datos personales solicitudes, lineamientos, etc. Segundo Piso 
12C.07 Memorándums, correos electrónicos, informes, Edificio 21 
Portal de transparencia (Obligaciones de 2023 1 o o Poniente; 
Transparencia) solicitudes, lineamientos, etc. Segundo Piso 
12C.11 
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a 
la Información Pública y Protección de Datos 
Personales (SNT), Instituto Nacional de Memorándums, correos electrónicos, informes, Edificio 21 
Transparencia, Acceso a la Información y 2023 1 o o Poniente; 
Protección de Datos Personales (INAI) e solicitudes, lineamientos, etc. Segundo Piso 
Instituto de Transparencia, Acceso a la 
Información y Protección de datos 
personales del Estado de Chlaoas llTAIPCH) 

Transparencia y Acceso a la Información 12C Sección 

o o Edificio 21 
Poniente; 

Segundo Piso 

Transferencia 
Primaria 

Cajas fü! 14 Nitros. •. 
· Lineales 

···No. de 
Expedientes 

Fechas 

2023 

bescrlrpfóq Fisic.a. (Corilení~o) 

Memorándums, oficios, circulares, correos 
electrónicos, informes, solicitudes, lineamientos, 
dictámenes técnicos etc. 

11C.08.02 
Programa Anual de Actividades 

Ubicación 
Flsica 

. Vol. 
Total 

Clave y noinbre'.de la Serie ylo 
+ Subserle dQcUmental é': 

Programa Anual de Actividades 11C Sección 

Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 
Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 
Madaí Rodríguez López 
Jefa de Unidad de Organización Electoral 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
961 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23 
organizacion@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

Oroonisrno 
Público 
loco! 
Lle do col 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 2023 

INSTITIJTO DE ELECCIONES Y PAHTICIPACION CIUDAOAtlA 
Cl1l11PAS 

r: 1 



/ 

·~-.L~··e;!-- \ .. ~,./ ... 

o 2023 Instrumentos de organización y/o consulta 
archivística 

Cadldos, fichas técnicas, cuadros de 
clasificación, memorándums, circulares, etc. 

Edificio 21 
Poniente; 

Segundo Piso 

13C.05 

Ubicación 
Fisica 

Vol. 
Total 

Fechas Transferencia 
Primaria 

No. de Cajas 
Expedientes ' 

ÍVltros; 
Lineales 

Clave y nombre déla Serie y/o 
Subseríe documental 

Descripción Física(Contenído) 

Archivo y Gestión Documental 13C Sección 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
Cl11APAS 

r: 1 GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 2023 

Oroonísmo 
Público 
Locol 
Eleciorol 



o o o o 2023 3 Concursos 03S.02.01 
Promoción de la 
Cultura 
Democrática 

Edificio 21 
Poniente. 
2º Piso 

o o o 1 2023 o 
la Comisión Permanente de 
Educación Cívica y 
Capacitación 

Permanente de 
Educación Cívica y 
Capacitación 

03S.01.02 Comisión Sesiones Extraordinarias de 

Sesiones ordinarias de la 
Comisión Permanente de 
Educación Cívica y 
Capacitación 

03S.01.01 Comisión 
Permanente de 
Educación Cívica y 
Capacitación 

Fechas No. Cajas Metros Transferenci Vol. Ubicación 
expedientes Lineales a Primaria Total Física 

2023 3 o o o o Edificio 21 
Poniente. 
2º Piso 

Descripción Física 
(Contenido) 

Clave y nombre 
de la Serie y/o 
Subserie 
documental 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA 
Dirección Ejecutiva de Educación Cívica y Capacitación 
Héctor Rodríguez Oscura 
Jefe de Departamento de Educación Cívica 
Periférico Sur Poniente No. 2185, Colonia Penipack, C.P. 29060,Tuxtla Gutiérrez, 
Chiapas 
(961)12640020, Ext 1271 
hector.rodriguez@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 
Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

035 Educación Cívica 1 Sección 

·orparusi:Ilo 
Púoíi<id . 

'l,,qi:pl .••... 
ID!idoiat ... · 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

.. . .... 

INS nturo DE fücCIONESY ~ARfltl~ACIÓN.tlúDAÓANÁ ··· ' '" ~~lpAS ' 



. -_., .. 

035.02.02 Actividades Lúdicas 
;, . 

2023 4 o o o o Edificio 21 .,_•' 

Promoción de la Poniente. ': ,_, 
'. - 

Cultura 2º Piso 
Democrática 
035.02.03 Ejercicios Electivos 2023 3 o o o o Edificio 21 
Promoción de la Poniente. 
Cultura 2º Piso 
Democrática 
035.02.04 Foros para una nueva cultura 2023 1 o o o o Edificio 21 
Promoción de la Cívica Poniente. 
Cultura 2º Piso 
Democrática 

035.02.06 Platicas Cívicas y/o 2023 1 o o o o Edificio 21 
Promoción de la Conferencias Poniente. 
Cultura 2º Piso 
Democrática 
035.02.07 Ayuntamiento por un día y/o 2023 3 o o o o Edificio 21 
Promoción de la congreso infantil Poniente. 
Cultura 2º Piso 
Democrática 
035.02.08 Diálogos (capacitación para 2023 1 o o o o Edificio 21 .: Promoción de la la función electoral) Poniente. 
Cultura 2º Piso 
Democrática / 
035.03.01 2023 1 o o o o Ed,;a'~ Programas de Programa Promoción del Poni t . 
capacitación y Voto A~.\ 14J.1JJ?; 

2º . 
promoción del voto .V'" lLLl ,, >-. J)!I ~ ~~:·~ ::~ DEsi>A.c,_,A.;~ J_ 

~ 15 - 
~ ENE 2024 ~ 
~ º'lllicc1 "' 

•ovcA~4.ll!c~ ""' 
i! C.l\pACfr, C(~ ... y IJ¡; " 

tJ , ._,,Cfól¡ '\, 
~- '\, t¡¡~ii.E~ ..,i ···- . 'o ºº ........ - 

O!panismo 
.pú6iic9. T ~. 
Locol •:.: . 
ti~dorüt 

· ··• INsTITUJóDE ELECCioNESY ~ARTl(!PACIÚN°élÚÍJAliANA •••• 
. . · CHIAPAs·· . 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 



03S.05.03 
Promoción de la 
Participación 
Ciudadana 

1 2023 o o Conversatorios Juveniles 
Distritales (Red de personas 
y organizaciones promotoras 

Edif'.ci_9j 1 
Pon igµ-r¡e. 

2º ': 

Poniente. 
2º Piso 

03S.05.02 
Promoción de la 
Participación 
Ciudadana 

/ 
/ 

1 2023 Actividades Conjuntas INE- 
IEPC 

o o o o Edificio 21 

03S.05.01 
Promoción de la 
Participación 
Ciudadana 

o 1 2023 Planes de Trabajo Conjuntos 
INE-OPL 

o o o Edificio 21 
Poniente. 
2º Piso 

Manuales y Adendas 

03S.03.06 
Programas de 
capacitación y 
promoción del voto 

1 o o o 2023 o Edificio 21 
Poniente. 
2º Piso 

Materiales para Simulacros 

03S.03.05 
Programas de 
capacitación y 
promoción del voto 

o 1 2023 o o o Edificio 21 
Poniente. 
2º Piso 

Cursos a Observadores 
Electorales 

03S.03.04 
Programas de 
capacitación y 
promoción del voto 

o 1 2023 o o o Edificio 21 
Poniente. 
2º Piso 

Información de Supervisores 
y Capacitadores Asistentes 
Electorales 

03S.03.03 
Programas de 
capacitación y 
promoción del voto 

o o 1 2023 o o Edificio 21 
Poniente. 
2º Piso 

Programa de Capacitación y 
Seguimiento a Órganos 
Desconcentrados 

03S.03.02 
Programas de 
capacitación y 
promoción del voto 

o 1 2023 o o o Edificio 21 
Poniente. 
2º Piso 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Drponísmo 
Públic~ •• •. 
t9cc;if -: ·•·. 
Uedornt 

... : . ·::::::: .. :: : .. '.' .,., ...... " .............. 
""'" . 

•··' " .. ' . 

·u· w 
• . iNSDfü9DF ~LEC(IÓNffVpM]ICJPA~iN8ú~t~AN~ . 



de ciudadanía y valores 
democráticos) 

03$.06.01 Sesiones de Comité 2023 1 o o o o Edificio 21 
Programa Editorial Poniente. 

2º Piso 
03$.06.02 Documentación y 2023 1 o o o o Edificio 21 
Programa Editorial Publicaciones Poniente. 

2º Piso 

or9~nism~ 
Públkq .c: 

local 
é~dorot • 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 



~/ 
\ 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido} expedientes Lineales Primaria Total Física 
02C.03 Registro y certificación de Cotejo de la documentación de los Edificio de la 21 

firmas. convenios y/o contratos externos 2023 o o o o o Poniente Planta 
Baja y Primer Piso . 

En casos de siniestro, robo de Edificio de la 21 

02C.05 Actuaciones y representaciones bienes del instituto, presentación Poniente Planta 

en materia legal. de denuncias ante las autoridades 2023 o o o o o Baja y Primer Piso . 
jurisdiccionales, actas 
administrativas. 

02C.06 Asistencia, consulta, asesorías Edificio de la 21 
2023 o o o o o Poniente Planta y opiniones. Baia v Primer Piso 

02C.07 Estudios, dictámenes e Edificio de la 21 
2023 o o o o o Poniente Planta informes. Baja y Primer Piso 

02C.08.05 Recursos de Revisión. Edificio de la 21 
2023 o o o o o Poniente Planta 

Baja y Primer Piso 
02C.08.06 En materia civil Edificio de la 21 

2023 o o o o o Poniente Planta 
Baja y Primer Piso 

02C.08.07 En materia mercantil Edificio de la 21 
2023 o o o o o Poniente Planta 

Baia v Primer Piso 
02C.09 Juicios de la dependencia. Edificio de la 21 

2023 o o o o o Poniente Planta 
· Baja y Primer Piso 

02C Asuntos Jurídicos Sección 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Dirección Ejecutiva Jurídica y de lo Contencioso 
Dirección Ejecutiva Jurídica y de lo Contencioso 
Isaac Paredes Hernández 
Jefe de Oficina "B" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1803, 1804 y 1812 
juridico@iepc-chiapas·~orgjnx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio·· 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

local 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

ARCHIVO EN TRÁMITE 

Oroontsmo 
Público 

Eledornl IEPI: 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 

Se tiene el reporte de los Edificio de la 21 
11 C.08 Programas de acción. programas de acción que tiene la 2023 1 o o o o Poniente Planta 

Dirección Baja y Primer Piso 
Se cuenta con un programa anual Edificio-de la 21 

11 C.08.02 Programa Anual de de actividades el cual sirve de 2023 1 o o o o Poniente Planta 
Actividades referencia para las acciones que Baja y Primer Piso 

realiza esta Dirección 
Se realiza un reporte en el cual se Edificio de la 21 

11 C.20 Indicadores de desempeño, informa el desempeño. La calidad 2023 1 o o o o Poniente Planta 
calidad y productividad y productividad del personal de la Baja y Primer Piso 

Dirección 
11 C.20.01 Avance Funcional de la Se tiene un reporte en el cual Edificio de la 21 
Matriz de Indicadores para Resultado se informa los avances que se 2023 1 o o o o Poniente Planta 
de los Proyectos Institucionales tiene en la Dirección Baja y Primer Piso 

11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas Sección 

02C.09.01 En materia civil o o o o o Edificio de la 21 
2023 Poniente Planta 

Baja y Primer Piso 
02C.09.02 En materia mercantil Edificio de la 21 

2023 o o o o o Poniente Planta 
Baia v Primer Piso 

02C.09.04 En materia Penal Edificio de la 21 
2023 o o o o o Poniente Planta 

Baja y Primer Piso 
02C.1 O Amparos. Estas se derivaron de un Edificio de la 21 
-- . ' - . .. ~ ::._(..· ·- ' expediente civil por la compra de 2023 o o o o o Poniente Planta 

' generadores de luz y· 1a segunda Baja y Primer Piso 
oor un expediente laboral. 

02C.11 Interposición de recursos Edificio de la 21 
administrativo 2023 o o o o o Poniente Planta . 

; Baia v Primer Piso 
02C.12 Opiniones técnico Jurídicas Estas fóeron derivadas de las .. r- Edifido de la 21 

consultas que realizaron la 2023 o o o o o Poniente Planta 
Secretaría Administrativa. Baja y Primer Piso 

02C.14 Desfalco, peculado, fraudes, Edificio de la 21 
cohechos 2023 o o o o o Poniente Planta 

Baja v Primer Piso 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

local 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

ARCHIVO EN TRÁMITE 

Groorrismo 
Público 

Elecíorol IEPI: 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 

Denuncias iniciadas a instancia de Edificio de la 21 
05S.01 Procedimiento Ordinario parte o de oficio 2023 71 7 o o o Poniente Planta 
Sancionador Baja y Primer 

Piso 
Denuncias iniciadas a instancia de Edificio de la 21 i 

05S.02 Procedimiento Especial parte o de oficio 2023 11 3 o o o Poniente Planta 'l Sancionador Baja y Primer / Piso 
05S.03 Procedimiento de Remoción de 2023 o o o o o Edificio de la 21 

05C Jurídico y de lo Contencioso Sección 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
13C.05 Instrumentos de organización Edificio de la 21 

2023 o o o o o Poniente Planta y/o consulta archivística. Baja y Primer Piso 

13C Archivo y Gestión Documental Sección 

p 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
12C.06 Solicitudes de acceso a la Se cuenta con solicitudes de Edificio de la 21 

. Informaclón la cual se encuentra 2023 22 o o o o Poniente Planta información y de datos personales.· -~ 
archivada en la Dirección 

. - Baja 'f Primer Piso 

12C.07 Portal de transparencia Se tiene un portal de transparencia Edificio de la 21 
la cual se publica información de la 2023 1 o o o o Poniente Planta (Obligaciones de Transparencia). Dirección Baja y Primer Piso 

12C Transparencia y Acceso a la Información Sección 

8edornl 
local 

ÜCQO!lÍSffiO 

Público GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

g • • •.•a~•m .:::•:= .~::. IEPI: --~,~~~: 
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

CHIAPAS 



Consejeros Poniente Planta 
Baja y Primer 
Piso 

Se otorgaron medidas cautelares Edificio de la 21 
OSS.04 Cuadernillos Auxiliares de con la finalidad de que cesaran los 2023 43 3 o o o Poniente Planta 
Medidas Cautelares hechos denunciados Baja y Primer 

Piso 
Edificio de la 21 

OSS.05 Comisión Permanente de 2023 32 3 o o o Poniente Planta 
Quejas y Denuncias Baja y Primer 

. . ·-· ·.· ... Piso 
Sesiones en las cuales se Edificio de la 21 · 
desahogaron diversos Poniente Planta 
procedimientos, en los cuales se Baja y Primer 

05S.05.01 Sesiones Ordinarios iniciaron procedimientos 2023 11 1 o o o Piso 
sancionadores, otorgaron medidas 

. . .. ·cautelares y se emitieron" · - ··-· - p .. •· 

· resoluciones 
Sesiones en las cuales se Edificio de la 21 
desahogaron diversos Poniente Planta 
procedimientos, en los cuales se Baja y Primer 

05S.05.02 Sesiones Extraordinarias iniciaron procedimientos 2023 21 2 o o o Piso 
sancionadores, otorgaron medidas 
cautelares y se emitieron 
resoluciones 

Edificio de la 21 

05S.06 Juicios contra la dependencia 2023 91 o o o o Poniente Planta 
Baja y Primer 
Piso 

Se tramitaron medios de Edificio de la 21 
impugnación, los cuales fueron Poniente Planta 

05S.06.01 Juicios de .Inconformidad interpuestos en contra de 2023 o o o o o Baja y Primer 
resoluciones emitidos por este Piso 
orqanisrno electoral local 
Se tramitó medio de impugnación, Edificio de la 21 

05S.06.02 Recursos de Revisión el cual fue interpuesto en contra 2023 o o o o o Poniente Planta 
de la resolución emitida por este Baja y Primer 
organismo electoral local Piso 
Se tramitó medio de impugnación, Edificio de la 21 

05S.06.03 Juicios de Nulidad Electoral el cual fue interpuesto en contra 2023 o o o o o Poniente Planta 
de la resolución emitida por este Baja y Primer 
oraanismo electoral local Piso 

Edificio de la 21 1 
I 

! 

05S.06.04 Recursos de Apelación 2023 o o o o o Poniente Planta 
Baja y Primer 
Piso 

\ 

é 

. Ji . 

Ele doral 
local 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Oroorrismo 
Público 

B DI .-::~·:m:. -:: :- .... IEPI: -·~¡··: 
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

CHIAPAS 



Se tramitaron medios de Edificio de la 21 

05S.06.05 Juicios para Protección de impugnación, los cuales fueron Poniente Planta 

los Derechos Político Electorales interpuestos en contra de 2023 51 5 o o o Baja y Primer 
resoluciones emitidos por este Piso 
orcanísrno electoral local 

Edificio de la 21 

05S.06.06 Recurso de Revisión '. - 2023 o o o o o Poniente Planta 
Baja y Primer 
Piso 

Se tramitaron medios de Edificio de la 21 
_;,_,:-...,,· impuqnaclón, los cuales fueron _ "! - Poniente Planta 

.:' ·. 39 - 

05S.06.07 Recurso de Apelación interpuestos en contra de 2023 4 o o o Baja y Primer · 
resoluciones emitidos por este Piso 
oraanismo electoral local 

05S.06.08 Juicio para la Protección de Se tramitó medio de impugnación, Edificio de la 21 
los Derechos Políticos Electorales del el cual fue interpuesto en contra Poniente Planta 
'Ciudadano Originario de Comunidades· de la resolución emitida por este' · 2023 o o o -·o ! o Baja y Primer ·· 

Indígenas en Sistema Normativo organismo electoral local Piso 
Interno 

Se sustanció los medios Edificio de la 21 

05S.06.09 Juicio Laboral interpuestos. 2023 1 o o o o Poniente Planta 

_ _.;?/ Baja y Primer 
.....-! Piso 

( I 
~ 

e-: Edificio de la 21 

l~ 
Poniente Planta 

05S.07 Lineamientos Internos o o o o o Baja y Primer 
/' .. Piso 

/ 'U I ,,,,,,· 
í J ~ ...... 

1 ('- ~ ,.-"" 

Elecíorol 
Local 

Oroonismo 
Público GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

ARCHIVO EN TRÁMITE 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

IEPI: 



f}. t). 
MTRO. PABL.0-At 

Clave y nombre de la Serie y/o Subserie Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
04S.01 Comisión Permanente de Sesiones Ordinarias y 2023 2 o o o o DEPC Participación Ciudadana Extraordinarias 
04S.02 Mecanismos de Participación Documentos Recibidos y Enviados 2023 1 o o o o DEPC Ciudadana 

Audiencia Publica 
04S.02.02 2023 4 o o o o DEPC 

04S.02.03 Iniciativa Popular DOCUMENTOS 2023 1 o o o o DEPC EN PAPEL 
04S.02.04 Consulta Popular 2023 1 o o o o DEPC 

04S DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Sección 

Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23 
contacto@iepc-chiapas.org.mx 
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA 
DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
LUIS ANTONIO ROBLES GARCIA 
PROFESIONIST A A 
Periférico Sur #2185, Colonia Penipak, C.P. 29060 Tuxtla Gutiérrez, Chiapas 

GUiA DC: ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Oroonisrno 
Público 
local 
Ele do.rol 

•. i ; 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIP,,CION CIUDADANA 
tHIAPllS 

p 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No. De expedientes Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) Lineales Primaria Total Física 

PAGO DE SUELDOS DEL Edificio B, 

04C.05.0l COSTO DE NOMINA PERSONAL DE OFICINAS 2023 15 o o o o Primer Piso 
CENTRALES Y DE PARTIDOS Depto. de 
POLITICOS Rec.Financ. 

PAGOS BIMESTRALES DEL 
Edificio B, 

04C.05.02 IMPUESTOS ISSS Y 2% SOBRE NOMINA Primer Piso 
2023 1 o o o o Depto. de 

Rec.Financ. 

CUOTA PATRONAL PAGOS 
Edificio B, 

04C.16.01 PAGOS IMSS MENSUALES Primer Piso 
2023 1 o o o o Depto. de 

Rec. Financ. 
Edificio B, 

04C.16.02 PAGOS INFONAVIT PAGOS BIMESTRALES Primer Piso 
2023 1 o o o o Depto. de 

Rec. Financ. 
Edificio B, 

OSC.17.01 TRANSFERENCIAS PAGO A PROVEEDORES Y 2023 Primer Piso 
PREST. DE SERVICIOS 134 o o o o Depto. de 

Rec. Financ. 

05C Recursos Financieros Sección 

Secretaría Administrativa 
Departamento de Recursos Financieros 
Guadalupe Vázquez López 
Profesionista "B" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C. P. 29060 
(961) 264-0020 Ext. 1381, 1382 
financieros@iepc-chiapas.org.mx, lermaespondaluz@gmail.com; vazquezl 1972@hotmail.com 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

114 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

Oroontsmo 
Público 
loco! 
Hedornl 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

IEPI: 



1 Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No. De expedientes Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) Lineales Primaria Total Física 

Edificio B, 

OSC.17.02 CHEQUES PAGO A PROVEED., PREST. DE 2023 29 o o o o Primer Piso 
SERVICIOS Y SUELDOS Depto. de 

Rec. Financ. 
Edificio B, 

OSC.17.03 OPERACIONES PAGO A PROVEEDORES Y 2023 EN PROCESO DE o o o o Primer Piso 
FINANCIERAS POR REGULARIZAR PREST. DE SERVICIOS CIERRE Depto. de 

Rec. Financ. 
Edificio B, 

PAGO A PROVEEDORES Y Primer Piso 
OSC.17.04 PASIVOS PREST. DE SERVICIOS 2023 1 o o o o Depto. de 

Rec. Financ. 

MINISTRACIONES RECIBIDAS Edificio B, 
OSC.18 REGISTRO Y CONTROL DE LA SECRETARIA HACIENDA Primer Piso 
DE POLIZAS DE INGRESOS Y REINTEGROS REALIZADOS 2023 09 o o o o Depto. de 

POR PERSONAL DEL IEPC Rec. Financ. 

REUBICACIONES Y 
Edificio B, 

2023 20 o o o o Primer Piso OSC.19 POLIZAS DE DIARIO RECLASIFICACION DE Depto. de POLIZAS CONTABLES 
Roe.Fin~ 

~ 

05C Recursos Financieros Sección 

Secretaría Administrativa 
Departamento de Recursos Financieros 
Guadalupe Vázquez López 
Profesionista "B" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C. P. 29060 
(961) 264-0020 Ext. 1381, 1382 
financieros@iepc-chiapas.org.mx, lermaespondaluz@gmail.com; vazquezl 1972@hotmail.com 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

2/4 

Orocnisrno 
Público 
local 
Electoral 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

. . .-:~·:EJ:- .:~·=~ •wU!h• IEPc ··~t~" 
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

' CHIAPAS 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No. De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subseri..., documental {Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 

Edificio B, 

OSC.22 CONTROL DE CHEQUES TALONARIOS DE CHEQUES 2023 1 o o o o Primer Piso 
Depto. de 
Rec. Financ. 

ESTADOS DE CUENTAS Y 
Edificio B, 

OSC.23 CONCILIACIONES REGISTRO DE LOS 2023 10 o o o o Primer Piso 
INGRESOS Y EGRESOS Depto. de 

Rec. Financ. 
SITUACION PATRIMONIAL Edificio A, 

OSC.24 ESTADOS FINANCIEROS DEL ACTIVOS Y PASIVOS DE 2023 12 o o o o pasillo de la . 
LA INSTITUCION Democracia 
INFORMACION FINANCIERA Edificio A, 

OSC.29 INFORMACION DE LA CONSOLIDADA Y 2023 4 o o o o pasillo de la 
CUENTA PUBLICA PATRIMONIAL DE LOS Democracia ACTIVOS Y PASIVOS 

Edificio B, 
OSC.30 REGISTRO CONTABLE DE POLIZAS CONTABLES 2023 ELECTRONICO o o o o Primer Piso 
BIENES MUEBLES E INMUEBLES Depto. de 

Rec. Financ-, 

.· ~ ~- 

OSC Recursos Financieros Sección 

Secretaría Administrativa 
Departamento de Recursos Financieros 
Guadalupe Vázquez López 
Profesionista "B" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C. P. 29060 
(961) 264-0020 Ext. 1381, 1382 
financieros@iepc-chiapas.org.mx, lermaespondaluz@gmail.com; vazquezl 1972@hotmail.com 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

3/4 

Oroonismo 
Público 
local 
Eleciorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

IEPI: 



Finna Encargada A- Trámite 

C. GUADALUPE VAZQUEZ LOPEZ. 
PROFESIONISTA "B" 

Firma Titular del 

"CiaVe y nombre de la Serie Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
vio Sub5erie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total 

FINANCIAMIENTO PUBLICO Edificio B, Primer 
10S.01 PRERROGATIVAS MENSUAL A LOS PARTIDOS 2023 3 o o o o Piso Depto. de 

POLITICOS Rec.Financ. -·· 
lOS.03 MULTAS, SANCIONES DESCUENTOS APLICADOS Edificio B, Primer 
Y REMANENTES A AL FINANCIAMIENTO DE 2023 1 o o o o Piso Depto. de 
ASOCIACIONES POLillCAS PARTIDOS POLITICOS Rec.Financ. 
lOS.04 PffiCIONES Y 

DOCUMENTOS ENVIADOS 
Edificio B, Primer 

NOTIFICACIONES DE Y RECIBIDOS 
2023 1 o o o o Piso Depto. de 

PARTIDOS rouncos Rec. Fina ne. 
DEPURACION Y Edificio B, Primer 

lOS.05 ACTAS CANCELACION DE SALDOS, 2023 1 o o o o Piso Depto. de 
CIRCUNSTANCIALES CANCELACION DE Rec.Financ. 

CUENTAS CONTABLES Y 
BANCARIAS 

tos Finanzas Electorales Sección 

Secretaría Administrativa 
Departamento de Recursos Financieros 
Guadalupe Vázquez López 
Profesionista "B" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C. P. 29060 
(961) 264-0020 Ext. 1381, 1382 
financieros@iepc-chiapas.org.mx, lermaespondaluz@gmail.com; vazguezll972@hotmail.com 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

111 

Orponisrno 
Público 
Local 
Electorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

. . .·.··:·· .'!i:ii:: .::. IEPI: -·~iir'' 
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

CHIAPAS 



Clave y nombre de la Serie y/o Subserie Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
04C.03 Expediente único de personal. Datos personales y documentos 2023 7 o 1 o o Edificio 

personales del contratado. Periférico 
Sur 
Poniente. 

04C.05 Nómina de pago de personal. Percepción de salarios de los 2023 15 o o o o Edificio 
trabajadores, recibos de nómina. Periférico 

Sur 
Poniente. 

04C.05.01 Costo de Nómina. Total de las percepciones y 2023 4 o o o o Edificio 
deducciones de manera general y Periférico 
por unidad responsable, Sur 
memorándums y cedulas de Poniente. 
deducciones. 

04C.05.02 Impuestos. Control del pago de las 2023 1 o o o o Edificio 
obligaciones fiscales, Periférico 
memorándums, resumen analíticos Sur 
de retenciones. Poniente. 

04C.08 Control de asistencia (vacaciones, Llevar el registro de entrada y 2023 12 o o o o Edificio 
descansos, licencias, incapacidades, etc.) salida del horario laboral; así Periférico 

como de las vacaciones, permisos Sur 
e incapacidades. Justificantes e Poniente. 
incidencias. 

04C Recursos Humanos Sección 

Secretaría Administrativa 
Recursos Humanos 
Jacob Emmanuel Vázquez Morales 
Profesionista "A" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1108 
hu manos.iepc@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

local 

Groonisrno 
Público 

Eleclornl 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 



Jacob Emmanuel Vázquez Morales 
Encargado Archivo de Trámite 

04C.09 Control disciplinario. Llevar el control de descuentos por 2023 1 o o o o Edificio 
absentismo laboral, Periférico 
memorándums. Sur 

Poniente. 
04C.15 Afiliaciones al IMSS. Altas de los trabajadores ante el 2023 1 o o o o Edificio 

Instituto Mexicano del Seguro Periférico 
Social, oficios y avisos de Sur 
inscripción. Poniente. 

04C.16 Control de prestaciones en materia Resguardo de pólizas de seguro de 2023 1 o o o o Edificio 
económica (FONAC, Sistema de ahorro para el vida. Periférico 
retiro, seguros, etc.) Sur 

Poniente. 
04C.16.01 Pagos IMSS Pago de la obligación patronal ante 2023 1 o o o o Edificio 

el Instituto Mexicano del Seguro Periférico 
Social. Memorándums, cédulas de Sur 
determinación de cuotas Poniente. 
obrero/patronal del SUA, resumen 
de liquidación del SUA y cédula 
analítica. 

04C.16.02 Pagos INFONAVIT Pago de la obligación patronal ante 2023 1 o o o o Edificio 
el Infonavit, cédula de Periférico 
determinación de aportaciones Sur 
patronales del SUA, resumen de Poniente. 
liquidación del SUA y cédula 
analítica. 

04C.23 Servicio social de áreas administrativas. Oficios de los prestadores de 2023 1 o o o o Edificio 
servicio social que están asignados Periférico 
a los diferentes departamentos. Sur 

Poniente. 
04C.26 Expedición de constancias y Documentos de expedición de 2023 1 o o o o Edificio 
credenciales. constancias laborales. Periférico 

Sur 
Poniente. 

t:leciornl 
local 

Or ocnisrno 
Público GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

ARCHIVO EN TRÁMITE 



Clave y nombre de la Serie y/o Subserie Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
01C.10.02 Junta General Ejecutiva Aprobación o cuenta de 2023 24 o o o o Edificio 

informes Periférico 
Convocatoria Sur 
Actas de la Sesión Poniente. 
Acuerdos o Informes 

SS 01C.10.02 JUNTA GENERAL EJECUTIVA 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad de Transparencia 
Secretaría Administrativa 
Eva María Gutiérrez Fuentes 
Profesionista 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipack 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1801 
administracion@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

Oronnisrno 
Público 
local 
Elecíorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 



Clave y nombre de la Serie y/o Subserie Descripción Física 
documental Contenido 

Fechas No. De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
ex dientes Lineales Primaria Total Física 

12C Transparencia y acceso a la Información. Sección 

.1 Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
' Subserie documental (Contenido) exoedientes Lineales Primaria Total Ffsica 

Avance funcional de la Matriz Edificio 21 
11C.20.01 de Indicadores para Resultado 2023 1 o o o o Poniente 

de los Proyectos Planta 
1 nstitucionales Alta SE. 

2 

11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas. Sección 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) exoedientes Lineales Primaria Total Ffsica 
01C.10.01 Consejo General Convocatorias, acuerdos y Edificio 21 

resoluciones aprobados por el 2023 44 o o o o Poniente 
Consejo General del IEPC y Planta 
documentación por sesiones del Alta SE. Consejo General. 

01C Legislación Sección 

Secretaría Ejecutiva 
Secretaría Ejecutiva 
Brenda Roxana Medina Tovar 
Analista Técnico "8" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 

· (961) 264..0020 Ext. 1405 
se-e .e i ecut iv a@iepc-ch iapa s.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Orpanismo 
Púllli!!'O 
local 
l.':Jedornl 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Area de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

IEPI: 



Clave y nombre de la Serie y/o Subserie Descripción Física 
documental Contenido 

Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
exoedientes Lineales Primaria Total Flsica 

Edificio 21 
2023 o o o o Poniente 

Planta 
Alta SE. 

Instrumentos de organización 
13C.05 y/o consulta archivfstica 

13C Archivo y gestión documental. Sección 

Solicitudes de acceso a la , Edificio 21 
12C.06 información y de datos 2022 1 o o o o Poniente 

personales Planta 
Alta SE. 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

O•Qotli~mo 
Pób!ko 
Locnl 
Eléctom! 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE IEPC 



Encargado Archivo de Trámite 
Juan~~aCruz 

Edificio 

1 OC.15 Entrega-recepción Formato de entrega-recepción 2023 1 o o o o Segundo 
21 
Poniente. 
Edificio 

11 C.08.02 Programa Anual de Formato mensual del 2023 1 o o o o Segundo 
Actividades Programa Anual de Actividades 21 

Poniente. 

11 C.20.01 Avance Funcional de la Matriz Edificio 

de Indicadores para Resultado de los Formatos trimestrales de la 2023 1 o o o o Segundo 
MIR 21 Proyectos Institucionales 

Poniente. 
Edificio 

12C.06 Solicitudes de acceso a la Solicitudes de información y 2023 1 o o o o Segundo 
información y de datos personales. respuestas 21 

Poniente. 
Edificio 

12C.07 Portal de transparencia Formatos trimestrales, Avisos 2023 1 o o o o Segundo 
(Obligaciones de Transparencia). de privacidad 21 

Poniente. 

Lista que contienen datos Edificio 
12C.10 Sistema de datos personales personales 2023 1 o o o o Segundo 

Descripción Física 
Contenido 

Fechas No. De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
ex edientes Lineales Primaria Total Física 

Clave y nombre de la Serie y/o 
Subserie documental 

04S Participación Ciudadana Sección 

Unidad Técnica de Asuntos Indígenas 
Unidad Técnica de Asuntos Indígenas 
Juan Alejandro Martínez de la Cruz 
Auxiliar Administrativo 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-4031 Ext. 1614 
asuntos indí genas@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Organismo 
Público 
local 
Elecíorol 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPt1CION CIUDADANA 
CH!HAS 



Encargado Archivo de Trámite 
Juan Alejandro Martínez de la Cruz 

r~ < . 

21 
Poniente. 

CADIDOS, Guías de archivos Edificio 
13C.05 Instrumentos de organización y/o de trámite, inventarios de 2023 1 o o o o Segundo 
consulta archivística. transferencia 21 

Poniente. 
Edificio 

04S.02 Comisión Provisional/Permanente Sesiones Ordinarias y 2023 2 o o o o Segundo 
de Asuntos Indígenas Extraordinarias 21 

Poniente. 
Edificio 

048.05 Elecciones Sistema Normativo Documentos recibidos y 2023 1 o o o o Segundo 
Indígena enviados 21 

Poniente. 

Descripción Física 
Contenido 

Fechas No. De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
ex edientes Lineales Primaria Total Física 

Clave y nombre de la Serie y/o 
Subserie documental 

04S Participación Ciudadana Sección 

Unidad Técnica de Asuntos Indígenas 
Unidad Técnica de Asuntos Indígenas 
Juan Alejandro Martínez de la Cruz 
Auxiliar Administrativo 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-4031 Ext. 1614 
asuntos indígenas@iepc-chiapas.org.rnx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Oroonismo 
Público 
local 
Electorol 

DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
A.RCHIVO EN TRÁ,MITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

INSTITUTO DEELECCIONES Y PJ\IHIClf'AClúN CIUDliDANA 
(fllAPAS 
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Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
06C.19 Vales de préstamo y resguardo 2023 1 o o o o Edificio 
Almacenamiento, control y distribución de de equipo informático. Segundo 21 
bienes informáticos Poniente. 

06C Recursos Materiales. Sección 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No. De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
OSC.03 Requisiciones de servicios, 2023 1 o o o o Edificio 
Gastos o egresos por partida presupuestal, material, alimentos, viáticos, Segundo 21 

combustible y reservaciones Poniente. 
solicitadas por la UTSI. 

OSC.15 Solicitudes de traspasos 2023 1 o o o o Edificio 
Transferencias de presupuesto. compensados entre partidas Segundo 21 

presupuesta les. Poniente. 

05C Recursos Financieros. Sección 

Unidad Técnica de Servicios Informáticos 
Unidad Técnica de Servicios Informáticos 
Osear Armando Loranca Márquez 
Profesionista "A" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 2640020 Ext. 1031 
informatica@iepc-chiapas.org.mx ; oscar.loranca@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

local 

Oroonísrno 
Público 

EIPdornl 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

IEPI: 
• • .•.•a:•• 

• •• 111 •• ··-=·=· •••• .•......... ··: .... 
'" 

\ .. 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
llC.01 Documentos generados en 2023 1 o o o o Edificio 
Disposiciones en materia de planeación. materia de planeación Segundo 21 

relacionados con las actividades Poniente. 
de la UTSI. 

11C.01.01 Documentación generada en los 2023 1 o o o o Edificio 
Manual de organización trabajos realizados referentes al Segundo 21 

manual de organización. Poniente. 

11C.01.02 Documentación generada en los 2023 1 o o o o Edificio 

Manual de procedimientos 
trabajos realizados referentes al Segundo 21 
manual de procedimientos. Poniente. 
Documentación generada en los 2023 1 o o o o Edificio 

11C.08.02 trabajos realizados referentes al Segundo 21 
Programa Anual de Actividades Programa Anual de Actividades Poniente. 

de la UTSI. 

llC.16 Informes ejecutivos de 2023 1 o o o o Edificio 

Informe de labores actividades trimestrales de la Segundo 21 
UTSI. Poniente. 

ilC.20 Documentación generada en los 2023 1 o o o o Edificio 

Indicadores de desempeño, calidad y trabajos realizados referentes a la Segundo 21 
generación de la Matriz de Poniente. 

productividad Indicadores para Resultados. 
11C.20.01 Informes de avance funcional de 2023 1 o o o o Edificio 
Avance Funcional de la Matriz de Indicadores la Matriz de Indicadores para Segundo 21 
para Resultado de los Proyectos Resultados de los proyectos a Poniente. 
Institucionales cargo de la UTSI. \ 

11 C Planeación, Información, Evaluación y Políticas. Sección 

Edificio 
Segundo 21 
Poniente. 

o o o o 2023 Documentación de los servicios 
en tecnologías de información y 
comunicaciones institucionales. 

OSC.26 
Servicios informáticos 

2023 o o o 

No.De 
expedientes 

Descripción Física 
(Contenido) 

Ubicación 
Fisica 

Vol. 
Total 

Mtros. 
Lineales 

Documentación sobre el 
desarrollo, administración y 
operación de sistemas de 
información institucionales. 

osc.n 
Desarrollo de sistemas 

Edificio 
Segundo 21 
Poniente. 

o 

Transferencia 
Primaria 

Cajas Fechas Clave y nombre de la Serie y/o 
Subserie documental 

08C Tecnologías y Servicios de la Información. Sección 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARllCIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

Local 

Oroonrsrno 
Público GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

ARCHIVO EN TRÁMITE 

'' 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
065.01 Tramites, evidencias y demás 2023 1 o o o o Edificio 
Programa de Resultados Electorales documentación sobre la Segundo 21 
Preliminares (PREP) implementación y operación del Poniente. 

Programa de Resultados 
Electorales Preliminares (PREP). 

1 

OGS Servicios Informáticos Sección 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
13C.05 Instrumentos de organización y/o Documentación sobre los 2023 1 o o o o Edificio 
consulta archivística. Instrumentos de Clasificación Segundo 21 

Archivística. Poniente. 

13C Archivo y gestión documental Sección 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Fisica 
12C.06 Documentación de solicitudes de 2023 1 o o o o Edificio 
Solicitudes de acceso a la información y de accesos a la información y datos Segundo 21 
datos personales. personales atendidas por la UTSI. Poniente. 

12C.07 Documentación y formatos 2023 1 o o o o Edificio 
Portal de transparencia. sobres las obligaciones comunes Segundo 21 

y especificas correspondientes a Poniente. 
la UTSI. 

12C.10.01 Avisos de Privacidad a cargo de 1 o o o o Edificio 
2023 Segundo 21 

Avisos de privacidad la UTSI. Poniente. 

12C Transparencia y Acceso a la Información Sección 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
OllAPAS 

EIPdornl 
Loco! 

Oroontsrno 
Público GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

ARCHIVO EN TRÁMITE IEPI: 



1 06S.01.01 Documentación sobre la 2023 1 o o o o Edificio 
Implementación y operatividad implementación y operatividad del Segundo 21 

1 Programa de Resultados Poniente. 
Electorales Preliminares (PREP) 

06S.01.02 Documentación sobre la auditoria 2023 1 o o o o Edificio 
Auditoría realizada al Programa de Segundo 21 

Resultados Electorales Poniente. 
Preliminares IPREP\ 

06S.01.03 Documentación sobre los 2023 1 o o o o Edificio 
Simulacros simulacros del Programa de Segundo 21 

Resultados Electorales Poniente. 
Preliminares (PREP) 

06S.Q1.04 Documentación generada por el 2023 2 o o o o Edificio 
Comité Técnico Asesor de Programa de Comité Técnico Asesor del Segundo 21 
Resultados Electorales Preliminares Programa de Resultados Poniente. 
(COTAPREP) Electorales Preliminares 

(COTAPREP). 
06S.03 Documentación generada por la 2023 2 o o o o Edificio 
Comisión de seguimiento a las actividades en Comisión Provisional para la Segundo 21 
materia informática Atención del Programa de Poniente. 

Resultados Preliminares y la 
Comisión Provisional de Sistemas 
Tecnolóaicos v PREP. 

06S.03.01 Expediente de las sesiones 2023 2 o o o o Edificio 
Sesiones Ordinarias ordinarias celebradas por la Segundo 21 

Comisión Provisional para la Poniente. 
Atención del Programa de 
Resultados Preliminares y la 
Comisión Provisional de Sistemas 
Tecnológicos y PREP. 

06S.04 Documentación correspondiente 2023 1 o o o o Edificio 
Tecnología en Órganos Desconcentrados a los equipos y servicios Segundo 21 

tecnológicos y de Poniente. 
comunicaciones de los órganos 
desconcentrados. 

06S.04.02 Vales de préstamo y resguardo 2023 1 o o o o Edificio 
Consejos Municipales Electorales. de los equipos informáticos Segundo 21 

otorgados a los Consejos Poniente. 
Municipales Electorales. 

06S.05 Documentación sobre la 2023 1 o o o o Edificio 
Infraestructura y Servicios Informáticos. infraestructura y servicios Segundo 21 

informáticos de oficinas centrales. Poniente. 
06S.05.01 Documentación sobre los 2023 1 o o o o Edificio 
Soporte Técnico. servicios de soporte técnico Segundo 21 

solicitados y atendidos a nivel Poniente. 
institucional. 

06S.05.02 Documentación respectiva a la 2023 1 o o o o Edificio 
Servicios Web. actualización y administración del Segundo 21 

Poniente. 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

fiPdornl 
loco! 

Oroonismo 
Público GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

ARCHIVO EN TRÁMITE IEPC 



Osca mando Loranca Márquez 
Encargado Archivo de Trámite 

portal web y las cuentas de 
correo electrónico institucionales. 

065.05,03 Dictámenes de baja y de viabilidad 2023 1 o o o o Edificio 
Dictámenes. técnica sobre el equipo y servicios Segundo 21 

tecnológicos y de comunicaciones Poniente. 
del Instituto. 

065.06 Documentación sobre los trabajos 2023 1 o o o o Edificio 
Urna Electrónica técnicos en materia de la urna Segundo 21 

electrónica. Poniente. 

ElPdornl 
local 

Or ooriisrno 
Público GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

ARCHIVO EN TRÁMITE 

a • a8::•:51:a 
l!lj¡,;l•i=•111 •at•!B IEPC -~~~"" 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 



.. 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Flsica (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia 1 Vol Ul*:ac:i6n 
Subserie documental exoed ientes Uneales Pñnariil T~ Filíca 
075.01 Comisión Permanente de Seguimiento al 

1 1 Servicio Profesional 
07S .O 1.01 Sesiones Ordinarias Expedientes de la Sesiones Ordinarias de la ! Edlicio21 Comisión Permanente de Seguimiento al 2023 11 o o o o 

Servicio Profesional 
1 Puiiale_ 
1 

07S .01.02 Sesiones Extraordinarias Expedientes de la Sesiones Extraordinarias de ! Edificio 21 la Comisión Permanente de Seguimiento al 2023 5 o o o o 1 Pul lilelCe_ Servicio Profesional 
Incorporación del personal al servicio 1 

07S.D2 profesional electoral nacional en el ' 
Oraanismo Público Local Electoral 1 

Nombramientos y acuerdos de miembros y ¡ 
encargados de despacho designados en 2023 1 o o o o 1 Edificio 21 

07SJ>2.01 cargos y puestos del Servicio profesional 1 Por lilelCe_ 

Electoral Nacional 
Programa Anual de Capacitación del 

07S.o3 Servicio Profesional Electoral y de la Rama 
Administrativa 

07S.03.01 Personal del Servicio Profesional 2023 1 o o o o 1 Edificio 21 
Porierlte. 

Personal de la Rama Administrativa 2023 o o o o o Edlicio 21 
078.03.02 Poriente. 

.e;»: d.L ~ 
.ú'v/J /M.._..,, . A'!Y- ~ -- 

~, M~ Po Finn~orgada Arthi•o de Trimile F~ i 1 rnü:ar el ea 

Sección07S UNIDAD Tt:CNICA DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 

OcpcWamo 
Póblko 
loco& 
u.dotal 

Unidad de Técnica del Servicio Profesional Electoral 
Unidad de Técnica del Servicio Profesional Electoral 
Marco Antonio De la Torre Rulz 
Especialista "B" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penlpack 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1907 
profrsiona 1 i zaci on1a'i 1.:pc-cl ii apas.org. mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Area de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trémlte 
Cargo 
Domicilio 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRAMITE 

INSffilílO ll ElfCCIONB y Ponoi..OON CMIADAMA 
CHIAPAS 



Firma Encargada Archivo de Trámite 

Clave y nombre de la Serie y/o Subserie Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
08S-01 Requerimientos del INE y seguimiento a los 2023 3 o o o o Digital 
seguimiento requerimientos emitidos por el 

Instituto Nacional Electoral y 
solicitudes realizadas por las 
áreas del IEPC 

08S-02 Consultas de los organismos Seguimiento a las consultas 2023 2 o o o o Digital 
públicos locales electorales realizadas por otros 

organismos públicos locales 
electorales 

11 C.08 Programas de acción. Seguimiento al Proyecto 2023 1 o o o o Digital 
Institucional y Programa 
Operativo Anual 

OBS UNIDAD TÉCNICA DE VINCULACIÓN CON EL INE Sección 

Unidad de Vinculación con el INE 
Unidad de Vinculación con el INE 
María Eugenia López Vázquez 
Enlace del archivo de trámite 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1122 
vinculacion@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones v Participación Ciudadana 

Orooriisrno 
Público 
local 
Elecíorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

INSTITUTO DE ELECCIOMES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

E 



Periférico Sur# 2185, Col. Penipak, C.P. 29060 Tuxtla Gutiérrez, Chiapas 
9612640020 ext. 1122 

· www.iepc-chiapas@org.mx 

CLAVE O CODIGO DE NIVELES DE DESCRIPCIÓN VIGENCIA TÉCNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICACIÓN DE LA SECCIÓN, DOCUMENTAL DOCUMENTAL SERIE Y .SUBSERIE DOCUMENTAL 

VALOR 1 PLAZOS DE DESTINO 
SECCIÓN (SC) - SERIE (SE) - SUBSERIE (SS) 

DOCUMENTAL 
CONSERVACIÓN FINAL (VALORES 

ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO se SE SS DOCUMENTAL PRIMARIOS) 
(EN SU CASO) 

TOTAL A L F AT AC AÑOS 

llC Planeación, información, Evaluación y Políticas 

llC.08 Programas de Acción 

llC.08.02 Programa Anual de Actividades X 2 o 2 X Baja 

llC.20 
Indicadores de desempeño, calidad y 
productividad 

llC.20.01 
Avance Funcional de la Matriz de Indicadores para 

X 2 o 2 X Baja Resultado de los Proyectos Institucionales 

085 Vinculación con el INE 

085.01 Requerimientos del INE y seguimiento. X 2 3 5 X Baja 

085.02 Consultas de los Organismos Públicos Locales X 2 3 5 X Baja 

Eledornl 

Oroonfsrno 
Público 

1 Local 

Instituto de Elecciones y_ Participación Ciudadana 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CADIDO) 

UNIDAD TÉCNICA DE VINCULACIÓN CON EL INE 
2023 lll>lmlTOllHlf((l)HB 'f l'AAJKúWO.\OUOOJ.I_'>\ 

rnJAPAS 

FORMATO E INSTRUCTIVO CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CADIDO) 



Oroonísrno 
Pública 
Local 
Electoral 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

• • .·.··:·· .:i:ii::-=::. 
·•::~':.":.':::. 
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Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 

Cargo 
Domicilio 
 
Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad de Transparencia 
Unidad de Transparencia 
Xochitl Yessenia Camacho del Carpio 
Jefe de Oficina “B” 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1291 
transparencia@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clave y nombre de la Serie y/o 
Subserie documental 

Descripción Física 
(Contenido) 

Fechas No. De 
expedientes 

Cajas Mtros. 
Lineales 

Transferencia 
Primaria 

Vol. 
Total 

Ubicación 
Física 

11C.20.01  
Avance Funcional de la Matriz de Indicadores 

para Resultado de los Proyectos 
Institucionales 

Avance de la Matriz de 
Indicadores de la Unidad de 

Transparencia 

2023 1 0 0 0 0 Edificio 
Segundo 21 

Poniente. 

Clave y nombre de la Serie y/o 
Subserie documental 

Descripción Física 
(Contenido) 

Fechas No. De 

expedientes 
Cajas Mtros. 

Lineales 
Transferencia 
Primaria 

Vol. 
Total 

Ubicación 
Física 

08C.18 
Administración y Servicios de Bibliotecas 

Donación de libros, agradecimiento 
de las donaciones, solicitudes de 
utilización de la biblioteca, 

solicitudes de mantenimiento, 
elaboración de infografías  

2023 1 0 0 0 0 Edificio 
Segundo 21 
Poniente. 

Sección 11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas. 

Sección 08C Tecnologías y Servicios de la Información. 

mailto:transparencia@iepc-chiapas.org.mx
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Clave y nombre de la Serie y/o 
Subserie documental 

Descripción Física 
(Contenido) 

Fechas No. De 
expedientes 

Cajas Mtros. 
Lineales 

Transferencia 
Primaria 

Vol. 
Total 

Ubicación 
Física 

12C.05.01     Comité de Transparencia. 

Sesiones Ordinarias 

Sesiones ordinarias del Comité 

de Transparencia. 

2023 1 0 0 0 0 Edificio 

Segundo 21 
Poniente. 

12C.05.02     Comité de Transparencia. 

Sesiones Extraordinarias 

Sesiones extraordinarias del 

Comité de Transparencia. 

2023 1 0 0 0 0 Edificio 

Segundo 21 
Poniente. 

12C.06       Solicitudes de acceso a la 

información y de datos personales. 

Solicitudes de accesos a la 

información y datos personales.  

2023 4 0 0 0 0 Edificio 

Segundo 21 
Poniente. 

12C.06.01   Recursos de revisión Recursos de revisión de las 
solicitudes de accesos a la 
información y datos personales. 

2023 1 0 0 0 0 Digital 

12C.07       Portal de transparencia 
(Obligaciones de Transparencia). 

Comprobantes de publicación de 
los formatos de las obligaciones 
de Transparencias comunes y 

sustantivas y Tablas de 
Aplicabilidad.  

2023 1 0 0 0 0 Edificio 
Segundo 21 
Poniente. 

12C.07.01    Dictámenes emitidos por el 

Órgano Garante 

Información correspondiente a 

verificación de las obligaciones 
de formatos específicos de las 
obligaciones de transparencia.   

2023 1 0 0 0 0 Edificio 

Segundo 21 
Poniente. 

12C.10      Sistemas de datos personales 
Avisos de Privacidad de las áreas 
del Instituto de Elecciones y 
Participación Ciudadana. 

2023 
1 0 0 0 0 Edificio 

Segundo 21 
Poniente. 

12C.11   Sistema Nacional de Transparencia, 
Acceso a la Información Pública y Protección 
de Datos Personales (SNT), Instituto Nacional 

de Transparencia, Acceso a la Información y 
Protección de Datos Personales (INAI) e 
Instituto de Transparencia, Acceso a la 

Información y Protección de datos personales 
del Estado de Chiapas (ITAIPCH). 

Requerimientos del Instituto de 
Transparencia, Acceso a la 
Información y Protección de datos 

personales del Estado de 
Chiapas solicitados en el ejercicio 
2019.  

2023 1 0 0 0 0 Edificio 
Segundo 21 
Poniente. 

  

 

 

  

Sección 12C Transparencia y Acceso a la Información 
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Clave y nombre de la Serie y/o 
Subserie documental 

Descripción Física 
(Contenido) 

Fechas No. De 
expedientes 

Cajas Mtros. 
Lineales 

Transferencia 
Primaria 

Vol. 
Total 

Ubicación 
Física 

13C.02 Programas y proyectos en 
materia archivística y de gestión 
documental. 

Programa Anual de 
Clasificación Archivística y 
evaluación del Programa 
Anual del año anterior.  

2023 1 0 0 0 0 Edificio 
Segundo 21 
Poniente. 

13C.03   Sistema Institucional de 
Archivos (SIA) 

Enlaces que conforman el 
Sistema de Archivo. 
Instalación del Sistema de 
Archivo 

2023 1 0 0 0 0 Edificio 
Segundo 21 
Poniente. 

13C.05   Instrumentos de organización 
y/o consulta archivística. 

Instrumentos de Clasificación 
Archivística 

2023 1 0 0 0 0 Edificio 
Segundo 21 
Poniente. 

13C.07 Diagnósticos archivísticos Seguimiento a las 
verificaciones y 
recomendaciones de la 
coordinación de archivos 
hacia los archivos de trámite.   

2023 1 0 0 0 0 Edificio 
Segundo 21 
Poniente. 

 

 

 Maestro Adriana Patricia Espinosa Vázquez      Xochitl Yesenia Camacho del Carpio 
           Titular del Área                                                                                                 Encargada Archivo de Trámite 

Sección 13C Archivo y gestión documental 
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Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 

Cargo 
Domicilio 
 
Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Técnica de Planeación 
Unidad Técnica de Planeación 
Ing. Gamaliel Constantino Calvo 
Jefe de Departamento de Sistemas 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipack, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas 
 
(961) 264-0020 
planeacion@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

 
Clave y nombre de la Serie y/o 
Subserie documental 

Descripción Física 
(Contenido) 

Fechas No. De 
expedientes 

Cajas Mtros. 
Lineales 

Transferencia 
Primaria 

Vol. 
Total 

Ubicación 
Física 

01C.14 Comités y subcomités de 

normalización 
Sistema de Gestión de 
Calidad del IEPC 

2023 1 0 0 0 0 Edificio A, 
1er. Piso 

11C. 01 Disposiciones en materia de 
planeación 

Manual de Organización Y 
Funcionamiento, Manual de 
Procedimientos, Manual de 
Anteproyecto (Digital) 

2023 1 0 0 0 0 Edificio A, 
1er. Piso 

11C. 02 Disposiciones en materia de 
información y evaluación 

Caratulas De Proyectos 
Institucionales (Digital) 

2023 1 0 0 0 0 Edificio A, 
1er. Piso 

11C. 04 Programas y proyectos en materia 

de información y evaluación 
Evaluación De Órganos 
Desconcentrados 

2023 1 0 0 0 0 Edificio A, 
1er. Piso 

11C.07 Programas a mediano plazo Sesiones de la Comisión 
Provisional para la 
elaboración del Plan General 
de Desarrollo del IEPC. 

2023 1 0 0 0 0 Edificio A, 
1er. Piso 

11C.08.01 Cartera De Proyectos 

Institucionales 
Cartera De Proyectos 
Institucionales  

2023 1 0 0 0 0 Edificio A, 
1er. Piso 

11C.08.02 Programa Anual de Actividades Programa Operativo Anual 2023 1 0 0 0 0 Edificio A, 
1er. Piso 

11C.15 Evaluación de programas de acción Tablero de Control (Digital) 2023 1 0 0 0 0 Edificio A, 
1er. Piso 

Sección 11C Unidad Técnica de Planeación 



Oroonísrno 
Pública 
Local 
Electoral 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

• • .·.··:·· .:i:ii::-=::. 
·•::~':.":.':::. 

~="I IEPI: GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

                                             
  

 

 

11C.16 Informes Informe Trimestral De 
Actividades, Informe Mensual 
de Avance y Cumplimiento de 
Actividades del POA (Digital) 

2023 1 0 0 0 0 Edificio A, 
1er. Piso 

11C.20.01 Avance Funcional De La 
Matriz De Indicadores Para Resultado 
De Los Proyectos Institucionales 

Avance Funcional De La 
Matriz De Indicadores Para 
Resultado De Los Proyectos 
Institucionales (Digital) 

2023 1 0 0 0 0 Edificio A, 
1er. Piso 

11C.20.02 Cuenta Pública en su Parte 
Cualitativa 

Cuenta Pública (Digital) 2023 1 0 0 0 0 Edificio A, 
1er. Piso 

12C.06 Solicitudes de acceso a la 
información y de datos personales 

Solicitudes de acceso a la 
información y de datos 
personales 

2023 1 0 0 0 0 Edificio A, 
1er. Piso 

 

 

 

 

 

 

   

   

C. Berlain Urbina Gutiérrez Zamora 

Titular de la Unidad Técnica de Planeación 

 

 C. Gamaliel Constantino Calvo 

Responsable del Archivo de Trámite 
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