Sl CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION Sy
e ARCHIVISTICA DEL IEPC 2021 e
SECCIONES COMUNES
CLAVE O CODIGO DE
SUEFCEEEEL NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
SECCION, SERIE Y
SUBSERIE DOCUMENTAL
SC SE ss SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS) DOCUMENTAL
01c | S ] Légis.létiﬁﬁ. T fos T R e T R T iR
01C.08 Acuerdos generales.
01C.08.01 |Consejo General
01C.08.02 [Junta General Ejecutiva
01C.13 Publicaciones en el Periédico Oficial del Estado
o2c | =  |Asuntos Juridicos. '
02C.03 Registro y certificacion de firmas
02C.05 Actuaciones y representaciones en materia legal.
02C.06 Asistencia, consulta, asesorias y opiniones.
02C.07 Estudios, dictdmenes e informes.
02C.08 Juicios contra la dependencia.
02C.08.05 |Recursos de Revision.
02C.08.06 |En materia civil !
02C.08.07 |En materia mercantil
02C.08.08 |En materia Laboral
02C.08 Juicios de la dependencia.
02€.09.01 |En materia civil
02€.09.02 |En materia mercantil A
02€.09.04 |En materia Penal '
02C.10 Amparos.
02C.11 Interposicion de recursos administrativo
02C.12 Opiniones técnico Juridicas
02C.14 Certificaciones
(7 e ] ~ |Recursos Humanos.
04C.03 Expediente Unico de personal.
04C.05 Noémina de pago de personal.
04C.05.01 |Costo de Nomina
04C.05.02 [Impuestos
04C.08 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)
04C.09 Control disciplinario.
04C.15 Afiliaciones al IMSS
04C.16 Control de prestaciones en materia econdmica (FONAC, Sistema de ahorro para el - P \;1
retiro, seguros, etc) \ A\
04C.16.01 |Pagos IMSS \3
04C.16.02 |Pagos Infonavit |
04C.23 Servicio social de dreas administrativas. /J
04C.26 Expedicion de constancias y credenciales.
T o e s B Recursos Financieros. =4 :
05C.03 Gastos o egresos por partida presupuestal.
05C.15 Transferencias de presupuesto.
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05C.16 Ampliaciones del presupuesto.
05C.17 Registro y control de pdlizas de egresos.
05C.17.01 |Transferencias
05C.17.02 |Cheques
05C.17.03 |Operaciones financieras por regularizar
05C.17.04 |Pasivos
05C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos.
05C.19 Pdlizas de diario
05C.22 Control de cheques
05C.23 Conciliaciones.
05C.24 Estados financieros.
05C.26 Estado del ejercicio del presupuesto.
05C.29 Informacién de la cuenta publica.
05C.30 Registro contrable de bienes muebles e inmuebles
Bancos

Licitaciones.

06C.03.01

Adjudicacion Directa con Contrato

06C.03.02

Adjudicacién Directa sin Contrato

06C.03.03

Adjudicacion Directa de Obra Publica

06C.03.04

Licitacidn por Invitacién Restringida

06C.03.05

Licitacion Pdblica Estatal

06C.03.06

Licitacién Publica Nacional

Adquisiciones.

Control de contratos.

Seguros y fianzas.

Conservacién y mantenimiento de estructura fisica.

Registro de proveedores y contratistas.

Arrendamientos.

Disposiciones de activo fijo.

Inventario fisico y control de bienes muebles.

Inventario fisico y control de bienes inmuebles.

Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles.

Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Comite de enajenacion de bienes muebles e inmuebles

Comité de obra publica.

ener : e

Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predia

l, etc.)
07C.05 Servicios de seguridad y vigilancia.
07C.06 Servicios de lavanderfa, limpieza, higiene y fumigacién.
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07C.07 Servicios de transportacién.
07C.08 Servicios de telefonia fija, telefonia celular y radiolocalizacién.
07C.09 Servicio postal.
07cC.10 Servicios especializados de mensajeria.
07C.13 Control de parque vehicular.
07C.14 Control de combustible.
07C.15 Arrendamientos.
07C.16 Proteccidn civil.
08C : ~ |Tecnologias y Servicios de Ia Informacion.
08C.03 Normativa Tecnoldgica
08C.08 Programas y proyectos en materia de informatica.
08C.11 Desarrollo de sistemas.
08C.26 Servicios informéticos
08C.18 Administracion y Servicios de Bibliotecas
J09C | Comunicacion Social. ‘ : ST
09C.02 Programas y proyectos en materia de comunicacién social.
0SC.03 Publicaciones e impresos institucionales.
05C.03.01 |Sintesis informativa
09C.03.02 |Diarios locales
09C.04 Materia multimedia.
09C.05 Publicidad institucional.
05C.05.01 |Promocionales (spots)
09C.05.02 |Capsulas informativas
09C.05.03 |Disefios de publicidad
08C.06 Entrevistas para medios.
09C.07 Boletines informativos para medios.
09C.09 Agencias periodisticas de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros
medios de comunicacién social.
09C.14 Actos y eventos oficiales.
09C.14.01 |Sesiones de Consejo General
09C.14.02 [Sesiones de Comisiones
09C.14.03 |Eventos
20 el pet e R Control de auditoria de actividades publicas.
10C.03 Auditoria.
10C.06 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones.
10C.09 Quejas y Denuncias de Actividades Pablicas
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones.
10C.10.01 |Actas Administrativas
10C.10.02 |Dictamenes
10C.11 Responsabilidades

’_4__.,
.Sr_"
e
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10C.14 Declaraciones patrimoniales.
10€.14.01 |Inicial
10C.14.02 |Modificacién
10C.14.03 |Conclusidn
10C.15

Entrega - recepmén

P

Informacldn, Evaluacién

11C.01 D;sposncmnes en materia de planeacion.
11C.02 Disposiciones en materia de informacidn y evaluacion.
11C.04 Programas y proyectos en materia de informacién y evaluacién.
11C.07 Programas a mediano plazo.
11C.08 Programas de accién.
11C.08.01 |Cartera de Proyectos Institucionales
11C.08.02 |Programa Anual de Actividades
11C.15 Evaluacion de programas de accién.
11C.16 Informe de labores.
11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad.
e Avance Funcional de la Matriz de Indicadores para Resultado de los Proyectos
Institucionales
11C.20.02 |Cuenta Publica en su parte Cualitativa

ansparencia accest a"la Informaéiérn

12C.02 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion.
12C.04 Unidad de Transparencia.
12C.05 Comité de Transparencia.

12C.05.01 [Sesiones Ordinarias

12C.05.02 |Sesiones Extraordinarias
12C.06 Solicitudes de acceso a la informacién y de datos personales.
12C.07 Portal de transparencia (Obligaciones de Transparencia).

12€.07.01 |Dictémenes emitidos por el Organo Garante.

12€.07.02 |Denuncias ciudadanas
12C.08 Clasificacion de informacién como reservada.
12C.09 Clasificacion de informacién como confidencial.
12C.10 Sistemas de datos personales.

Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccidn de

12C.11 Datos Personales (SNT), Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y

Proteccién de Datos Personales (INAI) e Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion de datos personales del Estado de Chiapas (ITAIPCH).

13C.02 Programas y proyectos en materla archwfstlca y de gestlon documental
13C.03 Sistema Institucional de Archivos (SIA).
13C.05 Instrumentos de organizacion y/o consulta archivistica.
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13C.06 Capacitacion en administracion de documentos y gestion documental.
13C.08 Servicio de informacién documental.
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e " |Apoyo Logistico y Operativo i et e S
255 Asociaciones Politicas Senpnap e
25.01 Programa de Accion y Fortalecimiento de las Asociaciones Politicas
25.02 Partidos Politicos Nacionales
25.03 Partidos Politicos Locales
25.04 Registro de Organos directivos de los Partidos Politicos y Agrupaciones Politicas
25.05 Acreditacion y Representantes de los Partidos Politicos y Candidaturas
Independientes
2S.06 Registro de Convenios de Coalicién, Candidatura Comun, Fusién y Frente
25.07 Candidaturas Independientes
25.07.01 |Manifestaciones de Intencion
25.07.02 |Aspirantes a Candidaturas Independientes
25.08 Registro de Plataformas Electorales
25.09 Registro de la Organizacion de Ciudadanos Interesados en Conformar una Asociacién
Politica Local
25.10 Registro de Candidaturas Proceso Electoral Local (Ordinario/Extraordinario)
25.10.01 |Convocatoria de seleccidn interna de Candidaturas
25.10.02 |Propuestas de Campafia
25.10.03 |Verificacidn de Vinculo Comunitario
25.10.04 |Eleccién de Gubernatura
25.10.05 |Eleccién Diputaciones de Mayoria Relativa
25.10.06 |Eleccion de Miembros de Ayuntamiento
25.10.07 Asignacion de Diputaciones y Regidurias por el Principio de Representacién
Proporcional
2511 Comision Permanente de Asociaciones Politicas
25.12 Radio y Television (Sistema de Administracion de ordenes de Transmisién)
25.13 Pérdida de Acreditacion de Partido Politico Nacional
25.14 Pérdida de Registro de Partidos Politicos Local
o3s| = Educacion Civica ‘ : SR
03s.01 Comision Permanente de Educacién Civica y Capacitacion
035.01.01 (Sesiones Ordinarias
035.01.02 |Sesiones Extraordinarias
03s.02 Promocion de la Cultura Democratica
035.02.01 |Concursos
035.02.02 |Actividades Lidicas
035.02.03 |Elecciones Escolares
035.02.04 |Foros para una Nueva Cultura Civica
035.02.05 |Cine Debate
035.02.06 |Platicas Civicas y/o Conferencias
035.02.07 [Ayuntamiento por un dia y/o Congreso Infantil
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035.02.08

Diédlogos

035.02.09

Homenajes Civicos

035.03

Programas de Capacitacién y Promocién del Voto

035.03.01

Programa Promocién del Voto

035.03.02

Programa de Capacitacidn y Seguimiento a Organos Desconcentrados

035.03.03

Informacién de Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales

035.03.04

Cursos a Observadores Electorales

035.03.05

Materiales para Simulacros

035.03.06

Manuales y Adendas

035.03.07

Actas Administrativas Entrega de Material

035.04

Voto de los Chiapanecos Residentes en el Extranjero

035.05

Promocion de la Participacion Ciudadana

035.05.01

Planes de Trabajo Conjuntos INE-OPL

035.05.02

Actividades Conjuntas INE-IEPC

035.05.03

Conversatorios Juveniles Distritales

035.06

Programa Editorial

035.06.01

Sesiones de Comité

035.06.02

Documentacién y Publicaciones

ecutiva de Par

045.01

Comision Permanente de Participacion Ciudadana

045.01.01

Sesiones Ordinarias

045.01.02

Sesiones Extraordinarias

045.02

Comisidn Provisional de Sistemas Normativos Indigenas

045.02.01

Sesiones Ordinarias

045.02.02

Sesiones Extraordinarias

045.03

Mecanismos de Participacién Ciudadana

045.03.01

Plebiscito

045.03.02

Refereréndum

045.03.03

Iniciativa Popular

045.03.04

Audiencia Publica

045.03.05

Consulta Popular

045.03.06

Presupuesto Participativo

045.03.07

Revocacidn de Mandato

Consulta Indigena

Elecciones Sistema Normativo Indigena

%ﬁt- uﬁ 77..

055.01 Procedimiento Ordinario Sancionador

055.02 Procedimiento Especial Sancionador

055.03 Procedimiento de Irregularidades a Organos Desconcentrados
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055.04 Procedimiento Especial de Violencia Politica contra la Mujer en Razén de Género

05s.05 Comision Permanente de Quejas y Denuncias

055.05.01 |Sesiones QOrdinarios

05S.05.02 |Sesiones Extraordinarias

055.06 Juicios contra la dependencia

055.06.01 [Juicios de Inconformidad

055.06.02 |Recursos de Revision

055.06.03 |Juicios de Nulidad Electoral

055.06.04 |Recursos de Apelacion

055.06.05 |[Juicios para Proteccion de los Derechos Politico Electorales

Juicio para la Proteccion de los Derechos Politicos Electorales del Ciudadano

055.06.06
Originario de Comunidades Indigenas en Sistema Normativo Interno. 4

06s| |  |servicios Informaticos Electorales

06S.01 Programa de Resultados Electorales Prehmlnares
065.01.01 |Implementacién y operatividad

065.01.02 |Auditoria

065.01.03 [Simulacros ™

Comité Técnico Asesor de Programa de Resultados Electorales Preliminares
(COTAPREP)
065.01.05 |Difusores o

06S.02 Conteo Répido

065.02.01 |Implementacidn y operatividad

065.02.02 |Comité Técnico Asesor del Conteo Rapido (COTECORA)

065.03 Comisién de Seguimiento a las Actividades del Proceso Electoral
065.03.01 [Sesiones QOrdinarias

065.03.02 |Sesiones Extraordinarias

065.04 Tecnologia en érganos desconcentrados

065.04.01 |Consejos Distritales Electorales

065.04.02 |Consejos Municipales Electorales

065.05 Infraestructura y Servicios Informaticos

065.05.01 |Soporte Técnico i
065.05.02 [Servicios Web '
065.05.03 |Dictdmenes

065.06 Urna Electrénica

07s| | |servicio Profesional Electoral | ; A ;
075.01 Comisién Permanente de Segunmlento al Servicio Profes:onal Electoral Nacmnal

065.01.04

i

==

s

075.01.01 [Sesiones Ordinarias
075.01.02 |Sesiones Extraordinarias
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075.02 Incorporacion del personal al servicio profesional electoral nacional en el Organismo
Publico Local Electoral
075.03 Programa anual de capacitacién del Servicio Profesional en el Organismo Publico
Local Electoral
075.03.01 |Personal de la rama administrativa
075.03.02 Personal del Servicio Profesional
085.01 Requerlmlentos clel INE y segwmlento

Consultas de los Organlsmos Publlcos Locales

09s.01 o Solicitudes de fe de Hechos

09S.02 Actas Circunstanciadas de Fé de Hechos

095.02.01 |Actas de Oficinas Centrales

095.02.02 |Actas de los Organos Desconcentrados

095.02.03 |Actas de Libros Especiales

095.03 Certificaciones de Actas

105.01 Prerrogativas

105.02 Gastos de precampafia y campafia

10S.03 Multas, sanciones, y remanentes a Asociaciones Politicas
105.04 Peticiones y notificaciones de Partidos Politicos

10S.05 Actas c1rcunstancua]es

135.01 Comision Prows:onal de Igualdad de Genero y no Dlscrlmmauon

135.02 Protocolo para Prevenir, Atender y Sancionar el Hostigamiento y Acoso Sexual o
Laboral en el IEPC

135.03 Protocolo para Atender la Violencia Politica contra las Mujeres

135.04 Observatorio de Participacién y Empoderamiento Politico de las Mujeres

145.01 Comision Permanente de Organizacién Electoral

145.01.01 (Sesiones Ordinarias

145.01.02 [Sesiones Extraordinarias

145.02 Integracién de Organos Desconcentrados

145.02.01 |Integracién Proceso Electoral Ordinario

145.02.02 |Integracién Proceso Electoral Extraordinario

145.03 Documentacién y material electoral.

145.04 Observadores Electorales

14S.05 Voto en el Extranjero
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145.06 Inmuebles de Organos Desconcentrados
145.06.01 |Proceso Electoral Ordinario
145.06.02 |Proceso Electoral Extraordinario
145.07 Estadisticas de las elecciones
145.08 Coordinacién y Vinculacion con el Instituto Nacional Electoral
14S8.09 Constancia de Mayoria de la Eleccién
145.10 Integracién y Funcionamiento de Organos Desconcentrados
145.10.01 |Sesiones del Proceso Electoral Local (Ordinario/Extraordinario)
145.10.02 |Expedientes Técnicos Proceso Electoral (Ordinario/Extraordinario)
145.11 Solicitudes Generales
155] 5% : Ordenamientos Administrativos Generales
16S| ~ |Consejo General, Comisiones y Comites . :
a7y e Coordinacion del Instituto de Investigacion y Posgrados Electorales'
175.01 Disposiciones en materia educativa
17S.03 Planes y programas de estudio
175.03.01 |Acreditacion N
17S.03.02 |Actualizacidn \ \
175.03.03 |Modificacién v A
175.04 Incorporacion de planes de estudio Dﬁ‘
175.07 Educacion continua (Cursos, talleres, diplomados, seminarios...) \\A )
175.08 Expedientes de alumnos W
175.09 Programas y proyectos de servicios educativos a los alumnos \ l\.\‘\
175.10 Becas \J i
175.11 Tutorias
175.12 Expedientes de profesores
175.15 Actas de calificaciones
175.16 Registros de titulos
175.17 Programas y proyectos de apoyo a la investigacion
175.18 Programas de vinculacidn, colaboracién y asesorias
iRy e " |Junta General Ejecutiva







