REGLAMENTO DE INGRESOS PROPIOS DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACIONES Y POSGRADOS ELECTORALES DEL INSTITUTO DE
ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales es una institucién
sin fines de lucro, pudiendo obtener derivado de la oferta académica y de formacién

continua, cuotas de recuperacion, con la finalidad de fortalecer y hacer sustentables
los programas y proyectos.

Articulo 2. El presente Reglamento tiene por objeto regular la obtencion, registro,
control y vigilancia de los ingresos propios que obtiene el Instituto de Investigaciones
y Posgrados Electorales por los servicios que presta en el cumplimiento de sus
fines. Sus disposiciones son de caracter general y de aplicacion obligatoria.

El presente reglamento sera observado con perspectiva de género,
independientemente de la redaccion de las disposiciones del mismo, cuando éste
se refiera a determinado cargo o funcién publica, se entendera que se trata de la

persona en su concepto de profesionista, y por ende para ambos géneros. g

Articulo 3. Para efectos del presente reglamento se entendera por: _

a) Calendario de pagos: Esquema que detalla el monto y fecha en la que el
alumnado debera realizar los pagos con motivo al posgrado y a las actividades
académicas que se impartan. :

b) Ciclo escolar: Es el lapso que establece el calendario de actividades emitido por
el lIPE en concordancia con la autoridad educativa y que va desde los periodos
de inscripcion hasta la conclusion de clases y evaluaciones.

¢) Comité de regulacion y administracién: Grupo integrado por la Rectoria, titulares
de la Secretaria Administrativa, Secretaria Ejecutiva y de la Coordinacion del
IIPE, cuya finalidad es dictaminar la procedencia de las solicitudes de descuento
presentadas por estudiantes y personas egresadas, con motivo de adeudos
derivados de la imparticién de los estudios de Posgrado.

d) Coordinacién: Persona titular de la Coordinacion del Instituto de Investigaciones
y Posgrados Electorales:

e) Descuento: Rebaja porcentual que no exceda del 5% del monto total de adeudo.

f) Docente: Persona que imparte alguna materia correspondiente al programa de
estudios previamente establecido, a los estudiantes del Instituto de
Investigaciones y Posgrados Electorales:

g) Estudiante: Persona que ha sido admitida al programa académico del Instituto
de Investigaciones y Posgrados Electorales y ha cubierto los requisitos
académicos y administrativos fijados para su ingreso; ,

h) Estudios de Posgrado: Aquellos que se realizan con posterioridad a la
Licenciatura, incluyendo estudios de especialidad, maestria y doctorado;

) IEPC: El Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana del Estado de
Chiapas;

§) IIPE: El Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales del IEPC,;
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k) Ingresos Propios: Son aquellos recursos financieros, que perciba el Instituto de
Investigaciones y Posgrados Electorales por cualquier titulo, y que no provengan
de las aportaciones que otorguen como subsidio los Gobiernos Estatal o Federal,
incluyendo los intereses que generen dichos recursos propios.

[) Personal administrativo: Personal adscrito a la Coordinacién del Instituto de
Investigaciones y Posgrados Electorales

m) Plan de pagos: Sistema de pagos graduales implementado a solicitud de
estudiantes y egresados, derivado del adeudo con motivo a la imparticion de
estudios de Posgrado y de educacién continua.

n) Recargos: Cargos adicionales que se aplican derivado de la extemporaneidad
del pago en las fechas del calendario establecido para esos efectos, que se
calculara con base del 5% por cada mes transcurrido, contando a partir del dia
siguiente a la fecha de pago adeudo.

o) Rectoria: Persona que ostente la-Presidencia del Instituto de Elecciones y
Participacion Ciudadana del Estado de Chiapas;

P) Reglamento de Ingresos Propios: El presente Reglamento de Ingresos Propios
del Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales;

q) Reglamento Interno: El Reglamento Interno del Instituto de Investigaciones y
Posgrados Electorales;

r) Secretaria Ejecutiva: Persona Titular de la Secretaria Ejecutivo del Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana; :

s) Secretaria Administrativa: Persona Titular de la Secretaria Administrativa
Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana;

Articulo 4. EI lIPE debera fomentar acciones dirigidas a la obtencion de recursos y
apoyos para la adquisicion, mantenimiento y actualizacion de equipos electrénicos
e informaticos para las aulas y el desarrollo de actividades académicas, asi como
para la preservacion del acervo e infraestructura.

Articulo 5. Los Ingresos Propios que perciba el IIPE bajo cualquier titulo, ya sea por
la prestacién de servicios, colegiaturas, cuotas, donaciones, adjudicaciones,

aportaciones, y otros, forman parte de su patrimonio y, en consecuencia, quedan
sujetos al presente reglamento.

Articulo 6. Los ingresos propios seran los obtenidos por los siguientes rubros:

|l Las cuotas por inscripcion, reinscripcién, regularizacion y materias cursadas:

ll. Las cuotas por titulacion y seminarios de titulacién;

lll. La prestacién de servicios académico-administrativos:

IV. Las cuotas de recuperacién por actividades de educacién continua como
diplomados, cursos, congresos, eventos o cualquier otra actividad academica;
V. Larealizacién de proyectos de investigacion, o estudios técnicos y cientificos;
VI. La venta de material didactico, publicaciones, libros, consultas a bancos de
datos o cualquier otro material de difusion producido por el lIPE;

VII. Los recargos con motivo de pagos no realizados oportunamente: y

VIII. Todo ingreso que perciba, distinto de los anteriores, destinado al
cumplimiento de su objeto, en los términos de la legislacién aplicable.




El catdlogo de conceptos y tarifas se establecera en pesos mexicanos, y se
determinaran en el articulo transitorio correspondiente.

Articulo 7. Los ingresos propios del |IPE seran recabados exclusivamente a traves
de los pagos realizados mediante transferencia a la cuenta bancaria determinada

para esos fines o, en caso excepcional, mediante pago directo en las entidades
bancarias.

El alumnado estara obligado a enviar a la cuenta de correo electrénico institucional

de la Coordinacién del IIPE los comprobantes de pago respectivos, para el registro
correspondiente. ‘

CAPITULO Il
DEL MANEJO Y CONTROL DE LOS INGRESOS PROPIOS

Articulo 8. Los ingresos propios que reciba el IIPE no podran obtenerse o

registrarse, mediante procedimientos distintos al establecido en el presente
Reglamento. :

Articulo 9. Los medios de registro deberan reflejar con transparencia, objetividad,
en forma oportuna el estado real de los ingresos propios del [IPE.

Articulo 10.

El personal administrativo del IIPE (nicamente podra recabar y registrar lo
conceptos y tarifas contemplados en el presente Reglamento, Yy en su caso, los que
mediante el procedimiento respectivo establezca la Rectoria del IIPE.

Articulo 11. A cada pago correspondera un comprobante oficial expedido por el IIPE.

Articulo 12. Los comprobantes de pago deberan contener al menos los elementos
siguientes:

l. El nimero de folio. :

Il La fecha en que se recibe el pago.

ll. El nombre de la persona que realiza el pago.

V. El monto del pago.

V. El concepto o la denominacion del proyecto por el que se percibe el pago.
VI. El nombre y la firma del personal administrativo que registra el pago.

Articulo 13. Las cuotas por inscripciones, reinscripcion, regularizacion, materias
cursadas, asi como por el tramite de titulacién no seran objeto de devolucion.

Articulo 14. Para el manejo y control de los Ingresos Propios que perciba el IIPE, la
Coordinacién debera llevar un registro contable especifico de ingresos y egresos;

para lo cual, el IEPC debera tener una cuenta bancaria especifica en el que se
ingresen dichos recursos.




Articulo 15. EI lIPE llevara un control de los pagos realizados por el alumnado, yen

caso de advertir alguna omisién en el pago, notificara al alumnado el monto total
de adeudo, asi como los recargos que se hayan generado.

Articulo 16. Los recursos propios deberan utilizarse de forma enunciativa mas no
limitativa para los siguientes fines:

a) Mantenimiento, modificacion o adecuacién de instalaciones fisicas:

b) Sustitucién y adquisicion de equipos tecnolégicos por necesidad,
obsolescencia o dafio irreparable;

c) Pago de honorarios a personas fisicas y morales por la prestacion de
servicios en actividades académicas;

d) Adquisicién de insumos y consumibles para la realizacion de eventos y
actividades académicas;

e) Contratacion de licencias para el desarrollo del Posgrado y las actividades
académicas;

f) Adquisicion de material y acervo bibliografico para el desarrollo de las
actividades académicas;

Q) Pago de derechos para la actualizacion, permisos, registros y acreditaciones
del lIPE ante las autoridades de educacion superior, estatales y federales, para su
correcto funcionamiento;

h) Pago de gastos por alimentos, hospedaje, pasajes aéreos y terres
combustible para la atencién de ponentes o docentes en actividades académica

i) Viaticos para el personal del IIPE, con motivo a la asistencia de activida
académicas;
) Las demés que representen desarrollo y memoria para la institucién.

Articulo 17. EL IIPE informara a la Rectoria y a la Secretaria Administrativa, dentro

de los 5 primeros dias de cada mes, el importe de recursos obtenidos durante el
mes anterior.

Articulo 18. En el proyecto de presupuesto anual del IIPE, se debera sefialar el
monto de los Ingresos Propios que, en su caso, se estima percibira la institucion y

los programas en que se aplicaran, sefialando los objetivos, metas y unidades
responsables de su aplicacion.

CAPITULO Il
DEL EJERCICIO DE LOS INGRESOS PROPIOS

Articulo 19. El ejercicio de las partidas presupuestales con cargo a los Ingresos
Propios se efectuara con base en los calendarios financieros y de metas, las que

seran elaboradas por el [IPE, ajustandose a las normas y lineamientos establecidos
y las leyes aplicables en materia de presupuesto.

Articulo 20. El ejercicio de erogaciones con cargo a los Ingresos Propios, se
realizara por el IIPE con apego estricto a los objetivos y metas de los Programas
contemplados en su presupuesto, aprobado por el Consejo General del IEPC.




Articulo 21. El IIPE debera vigilar bajo su responsabilidad, que los pagos que se
efectlen con cargo a los Ingresos Propios se encuentren debidamente justificados

y comprobados con los documentos respectivos, de conformidad con la normativa
presupuestal. ;

CAPITULO IV
DE LAS OBLIGACIONES DEL ALUMNADO

Articulo 22. Son obligaciones del alumnado:

I. Cumplir con el presente reglamento, asi como las diversas disposiciones que
regulan al lIPE;

Il. Cumplir en tiempo y forma con los pagos correspondientes a las cuotas de
recuperacion, derivadas del programa al que esta inscrito;
l1l. Cumplir en tiempo y forma con los pagos correspondientes al plan de pagos

establecido, con motivo a los adeudos de personas egresadas del posgrado.
IV. Las demas que sefialen las autoridades del IIPE.

CAPITULO V
DE LOS DERECHOS DEL ALUMNADO

Articulo 23. Son derechos del alumnado: \/
I. Solicitar por escrito una constancia de no adeudo para los efectos a que haya
lugar, cuando el estudiante no presente adeudos.

1. Solicitar la revision del control de pagos que obra en la Coordinacién del lIPE, en
caso de existir inconsistencias en el total del monto pagado por el estudiante.

. CAPITULO VI
DE LA PRESTACION DE SERVICIOS ACADEMICO-ADMINISTRATIVOS

Articulo 24. El estudiante debera solicitar por escrito la expedicion de constancias
de estudios, en dicho escrito deber4 especificar los datos que requiere se contengan
en la constancia, adjuntando el comprobante de pago original.

Articulo 25. La Coordinacion entregara la constancia a la persona solicitante en un
plazo no mayor a cuatro dias habiles.

CAPITULO VII )
DE LA SOLICITUD DE DESCUENTOS E IMPLEMENTACION DEL PLAN DE
PAGOS

Articulo 26. El alumnado podra presentar, mediante escrito dirigido a la
Coordinacién del IIPE, la solicitud de descuento y/o la aplicacion de un plan de
pagos para cubrir el adeudo respectivo. En dicho escrito la solicitante debera
exponer de forma clara y detallada los motivos por los que incumplié con los pagos,
y especificar qué beneficio solicita se aplique.



Ambas medidas podran solicitarse y aplicarse al mismo tiempo, bajo criterios
excepcionales.

Articulo 27. La Coordinacién dara cuenta al Comité de regulacién y administracion
de las solicitudes de descuento presentadas, para su analisis y determinacioén.

Articulo 28. En caso de que la solicitud sea exclusivamente para implementar el plan
de pagos, la Coordinacion sera competente para determinar su procedencia y
acordar con la persona solicitante los plazos de pago.

Articulo 29. Las personas que sean beneficiadas con el descuento y/o plan de pagos

deberan firmar una carta compromiso, en la que conste que realizaran los pagos en
tiempo y forma.

En caso de incumplir con los plazos y términos acordados, el plan de pagos y/o
descuento se tendra por disuelto de forma definitiva.

Articulo 30. Los abonos realizados mediante el plan de pagos, tendran el caracter
de excepcionales; por lo que el IIPE se reserva el derecho de cancelar la inscripcion,
del estudiante, convocar a clases, reconocer la validez de los estudios, realiz4r

la

devolucion de documentos y expedir boletas de calificaciones obtenidas hasta
total liquidacion del adeudo. }

, ' CAPITULO Vili _
DEL COMITE DE REGULACION Y ADMINISTRACION

Articulo 31. EI Comité de regulacién y administracién es un organo colegiado que

estara conformado por la Rectoria, la Secretaria Administrativa, Secretaria
Ejecutiva.

Se regira en lo aplicable, al Reglamento de Sesiones del Consejo General y
Comisiones del IEPC.

Articulo 32. La Coordinacién fungira como Secretaria Técnica del Comité de
regulacién y administracion.

Articulo 33. El Comité sesionard cuando se hayan presentado por escrito a la
Coordinacién al menos dos solicitudes de descuento.

Articulo 34. EI Comité tendra la facultad de conocer y dictaminar, por mayoria de
votos de sus integrantes, la procedencia de las solicitudes de descuento
presentadas mediante escrito por el alumnado y personas egresadas, con motivo
de adeudos derivados de la imparticion de los estudios de Posgrado.

Las determinaciones del Comité de Regulacion y Administracion seran definitivas e
inatacables. .




Articulo 35. La Coordinacion notificara por escrito a la solicitante la determinacién
del del Comité de Regulacién y Administracion.

Articulo 36. En caso de duda sobre la interpretacion del presente Reglamento o en

casos no previstos, la Coordinacién resolvera lo conducente y vigilara su estricto
cumplimiento.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente en que sea

aprobado por la Junta General Ejecutiva del Instituto de Elecciones y Participacion
Ciudadana del Estado de Chiapas.

SEGUNDO. Los casos no previstos en el este reglamento y en los que se presenten

controversias en cuanto a su aplicacién y observancia, la Coordinacién del |PE
resolvera lo precedente.

TERCERO. La Coordinaciéon del IIPE procedera a la difusién del presente
ordenamiento.

CUARTO. Las cuotas relativas a la imparticion del Posgrado se mantendrén[ﬁ]és
durante los cuatro semestres que dure el posgrado. \

\

QUINTO. Se establece el catalogo de conceptos y tarifas de servicios:

INGRESOS RELATIVOS A LA IMPARTICION DEL POSGRADO

MATERIA

$1,800 pesos
INSCRIPCION $2,000 pesos
REINSCRIPCION $2,000 pesos
RECURSAMIENTO DE MATERIA $1,200 pesos
TITULACION $3,000 pesos
CURSO DE PROFUNDIZACION $5,000 pesos
TEMATICA
OTROS SERVICIOS

CONSTANCIA DE ESTUDIOS $120 pesos
HISTORIAL ACADEMICO CON $120 pesos
CALIFICACIONES




